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ZUR VERWENDUNG DIESES HANDBUCHS

Dieses Handbuch ist als Erginzung zur Lehre und Leitfaden fiir das wissenschaftliche Arbeiten
am Institut fiir Agyptologie der Universitit Wien gedacht. Der Fokus liegt neben der
miindlichen Prisentation dabei auf dem Schreiben als Prozess, der Sie im Rahmen Ihrer
verschiedenen Schreibprojekte Thr gesamtes Studium begleiten wird. Gute wissenschaftliche

Praxis gilt als fundamentaler Leitsatz der Universitét Wien
(https://www.univie.ac.at/forschung/weitere-informationen/gute-wissenschaftliche-praxis/,
10.08.2020).

Die Bandbreite des wissenschaftlichen Arbeitens ist hier so aufbereitet, dass Sie diese im
Eigenstudium Ihren eigenen Anspriichen und Interessen nach vertiefen und entwickeln konnen.
Die nachfolgenden Ausfiihrungen sollen eine Hilfestellung zum Verstindnis der an unserem
Institut gepflegten Konventionen des wissenschaftlichen Arbeitens bieten. Besprechen Sie
dennoch stets vor der Anfertigung einer Arbeit die genauen Anforderungen und Vorgaben mit
Ihrer Lehrveranstaltungsleitung.

Die Bildschirmversion dieses Handbuchs ist als interaktives PDF angelegt. Ein Klick auf einen
Link fiihrt Sie direkt zur angegebenen Adresse/Institution. Querverweise — siehe Kapitel XY
fithren zur angegebenen Stelle im Text. Gleiches gilt fiir einen Klick auf einen Eintrag im
Inhaltsverzeichnis.

Wir wiinschen Thnen erfolgreiches Arbeiten und gutes Gelingen Ihrer wissenschaftlichen
Schreibprojekte!


https://www.univie.ac.at/forschung/weitere-informationen/gute-wissenschaftliche-praxis/

EINLEITUNG

Die Agyptologie ist ein vielfiltiges Fach mit 200 Jahren Forschungsgeschichte, das sich iiber
verschiedene Quellenkategorien dem Studium der Kulturgeschichte des Alten Agypten
wiéhrend der prihistorischen, pharaonischen, hellenistisch-romischen und vorislamischen
(koptischen) Periode widmet. Studium und Lehre der Agyptologie, die stark forschungsgeleitet
sind, fordern eine umfassende Beschiftigung mit den historischen, sprachlichen,
archiologischen, religidsen, sozialen, wirtschaftlichen und kiinstlerischen Eigenheiten dieser
Kultur iiber einen Zeitraum von Tausenden von Jahren. Die Forschung, wie sie derzeit an der
Universitdit Wien betrieben wird, umfasst sowohl philologische Inhalte (Sprache und
Textwissenschaft), die Erfassung der Gestaltung von Architektur und Dekoration von
Bauwerken, als auch die archdologische Erforschung von materieller Kultur durch
Objektstudien und Ausgrabungen in Agypten.
Als Anfinger*in kann es manchmal verwirrend sein, diese gewaltige Flut an Informationen
mehrerer tausend Jahre dgyptischer Kultur zu bewiltigen. Daher ist das Erlernen
wissenschaftlicher Arbeitstechniken eine wesentliche Grundlage fiir das Studium und spitere
Berufsleben, zum Beispiel als Forscher*in oder Lehrende*r an einer wissenschaftlichen
Institution. Dazu z&hlt, dass zunichst Informationen zu einer gegebenen Fragestellung
recherchiert und gesammelt werden. Nach Mdglichkeit sind dabei relevante und weniger
relevante Informationen sowie bereits vorhandene wissenschaftliche Auffassungen zur
Fragestellung gegeneinander abzuwigen. Auf Basis dieser Prozesse erfolgt sodann eine eigene
wissenschaftliche Auseinandersetzung mit der Fragestellung. Zuletzt ist diese in der
Aufgabenstellung angemessener wissenschaftlicher Form zu kommunizieren. Dafiir gibt es
leider keine Abkiirzungen oder Tricks — dieses Handwerk muss durch stindiges Uben
erlernt werden! Erkenntnis und Wissen bauen auf einem sich stetig festigenden Fundament
von gespeicherten Informationen auf, die sich mit der Zeit kognitiv miteinander verkniipfen
und so langsam, aber stetig zu einer mentalen Bibliothek anwachsen. Je grofler diese Bibliothek
ist, desto einfacher und schneller wird die Recherche! Der bis dahin vollzogene Lernprozess
kann von unterschiedlicher Dauer und mitunter miithsam sein, ist aber duflerst wichtig und
wiederholt sich auch bei erfahrenen Wissenschaftler*innen noch nach Jahrzehnten der
Forschung. Er kann andererseits eine ungeheure intellektuelle Bereicherung und sogar Quelle
der Freude darstellen, welche die harte Arbeit und Miihen oftmals schnell vergessen macht.
Das vorliegende Handbuch soll Ihnen auf Threm akademischen Weg eine Hilfestellung bei Ihren
wissenschaftlichen Arbeiten bieten.
Dariiber hinaus finden Sie auf der Homepage des Instituts fiir Agyptologie
(https://egyptology.univie.ac.at/) aktuelle und wichtige Informationen zu folgenden Bereichen:

e Studium der Agyptologie an der Universitit Wien (Curricula; Vorlesungsverzeichnis;

Priifungstermine; Studienrichtungsvertretung; Stipendien etc.);

e Institut fiir Agyptologie (Geschichte, Personal, Bibliothek und Sammlung);

e Forschung (laufende und abgeschlossene Projekte);

e News & Events (Vortragsreihe; Veranstaltungen, Konferenzen etc.);

o Weiterfiihrende Links und hilfreiche Online-Ressourcen.



I TEXTSORTEN IM STUDIUM

Im Studium der Agyptologie wird von Thnen die Produktion einer Reihe unterschiedlicher
Textsorten verlangt, deren Eigenschaften an die in der angeschlossenen Lehrveranstaltung (LV)
verfolgten Studienziele angepasst sind. Die genauen Spezifika, Anforderungsprofile und
Schwierigkeitsgrade der verschiedenen hier besprochenen Textsortenformate sind in jeder
Lehrveranstaltung unterschiedlich und richten sich nach Threm jeweiligen Studienfortschritt
(https://egyptology.univie.ac.at/studium/). Im Folgenden sind {ibliche Textsortenformate
versammelt und ihre Merkmale umrissen. Generell sind fiir alle im Studium produzierten Texte
Kriterien der wissenschaftlichen Arbeitsweise giiltig.

Grundsétzlich besteht an unserem Institut die Moglichkeit, die Texte nach Absprache entweder
in deutscher oder englischer Sprache zu verfassen. Im Zweifelsfall gelten aber
selbstverstiandlich die Angaben in der jeweiligen LV.

1.1 THESENPAPIER O. A.

Diese Textform kann je nach LV-Leiter*in unterschiedlich benannt werden. Gefragt ist hier
nicht die Nacherzdhlung eines gelesenen Textes, sondern das Herausarbeiten dessen
zentraler Argumente (Lektiirereflexion). Die Auseinandersetzung mit der Lektiire kann
textimmanent oder mit Bezug auf konkrete Beispiele und die Inhalte der LV erfolgen.

Ein Thesenpapier kann auch dann gefordert werden, wenn kein Text zur Lektiire, sondern nur
die Aufforderung vorliegt, sich thesenartig Gedanken zu einem spezifischen Thema zu machen.
Die Léange ist meist unter fiinf Seiten.

1.2 HANDOUT

Handouts sind mitunter begleitend zu Prisentationen oder Vortrdgen zu erarbeiten. Je nach
LV-Leiter*in werden dabei unterschiedliche Formen erwartet. Der Zweck eines Handouts ist
allerdings immer, relevante Informationen zu IThrem Vortrag zur Verfiigung zu stellen. Ein
Handout sollte so aufbereitet sein, dass es als Gedachtnisstiitze fiir spéter fungiert. Wenn Sie
Abbildungen (z. B. von Grundrissen) auf Threm Handout abdrucken, dann sollten diese so
bemessen sein, dass man etwas auf ihnen erkennen kann. Funktionalitit und
Ubersichtlichkeit sind fiir ein gelungenes Handout wichtig.

1.3 KONZEPT

Hier handelt es sich um eine Skizze einer wissenschaftlichen Arbeit. Das Konzept wird vor
dem Verfassen einer Arbeit (— s. Kapitel 13 DIE SCHRIFTLICHE ARBEIT) abgegeben und soll
eine Vorschau auf diese bieten, wobei der genaue Rahmen der Arbeit schon feststehen soll und
in groben Arbeitsschritten erldutert werden kann. Ziel eines Konzepts ist die Darstellung des
geplanten Autbaus der Arbeit.

1.4 EXPOSE

Beim Exposé handelt es sich um ein stirker formalisiertes Konzept, wie es flir beispielsweise
Seminar-, Bachelor-, Masterarbeiten, Dissertationen etc. abgegeben wird. Grundsétzlich kann
3
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ein Exposé erst dann erstellt werden, wenn die griindliche Einarbeitung in das gewihlte
Thema erfolgt ist. Idealerweise gliedert es sich in folgende Teile: kurze, zusammenfassende
Einleitung, Forschungsstand, methodische sowie inhaltliche Uberlegungen, geplanter Aufbau
der Arbeit, eine vorldufige Literaturliste und ggf. einen Zeitplan fiir die Ausarbeitung (zum
Beispiel im Falle einer Dissertation oder Férderung).

1.5 ABSTRACT

Ein Abstract wiederum wird oft als Skizze fiir einen Vortrag, etwa einen Konferenzbeitrag
eingereicht. Auch die kurze, etwa halbseitige Zusammenfassung, die der Masterarbeit in
deutscher und englischer Sprache beigelegt wird, nennt man ein Abstract.

1.6 (PRO-)SEMINARARBEIT

Eine (Pro-)Seminararbeit erlaubt den Studierenden zu iiben, wie man wissenschaftliche
Informationen komprimiert zusammenfasst, auf ihren Sinngehalt priift, analysiert und
schriftlich kommuniziert. Gute schriftliche Kommunikation ist eine Fidhigkeit, die
Forscher*innen erlernen miissen, um ihre Erkenntnisse spéter durch Publikationen in Biichern
oder Zeitschriften mit anderen zu teilen.

Pro- und Seminararbeiten sind das abschlieBende Ergebnis der eigenen wissenschaftlichen
Auseinandersetzung mit einer iibernommenen Fragestellung und daher meist am Ende eines
(Pro-)Seminars abzugeben. Der Inhalt ist auf die Themen der LV bezogen und die Themenwahl
mit der LV-Leitung abzusprechen. In der Regel kniipft die (Pro-)Seminararbeit an ein im
Rahmen der LV gewihltes Referatsthema an. Formal hilt sich eine (Pro-)Seminararbeit zumeist
streng an die iiblichen Rahmenbedingungen des wissenschaftlichen Schreibens (richtiges
Zitieren, FuBnoten, Literaturverzeichnis, Deckblatt etc.) und ist methodisch (— s. Kapitel 4.3
METHODE) aufgebaut.

Fiir eine Proseminararbeit ist gewohnlich ein Umfang von 25.000-30.000 Zeichen reiner Text
(ohne Leerzeichen und ohne wissenschaftlichen Anhang; dies entspricht ca. 10—12 Seiten)
vorgeschrieben, fiir Seminararbeiten 50.000—60.000 (ohne Leerzeichen und wissenschaftlichen
Anhang; dies entspricht ca. 20-24 Seiten). Der wissenschaftliche Anhang sollte im Umfang
nicht mehr als 50% des Textumfanges iiberschreiten.

1.7 BACHELORARBEIT

Die BA-Arbeit wird im Rahmen eines Seminars in der Abschlussphase des BA-Studiums
verfasst und ist somit an eine LV gekoppelt. Hier geht es darum, im Rahmen einer gewihlten
Fragestellung, den Stand der Forschung zu erfassen, eine eigene Argumentation aufzubauen
und das Erlernte aus dem Bachelorstudium einzubringen, die Beherrschung der
wissenschaftlichen Praxis und der formalen Regeln zu demonstrieren. Der Umfang der BA-
Arbeit betrdagt etwa 100.000-150.000 Zeichen reiner Text (ohne Leerzeichen und ohne
wissenschaftlichen Anhang; dies entspricht ca. 40—60 Seiten). Der wissenschaftliche Anhang
sollte im Umfang nicht mehr als 50% des Textumfanges iiberschreiten.



1.8 MASTERARBEIT

Die Masterarbeit entspricht im Wesentlichen den Kriterien der BA-Arbeit, ist jedoch in
Umfang, Anspruch und Fragestellung umfassender anzulegen; sie gilt daher als
wissenschaftliche Arbeit. Ein Uberblick iiber den Stand der Forschung sowie ein eigener
Forschungsbeitrag, eine eigene Fragestellung oder neue methodische Herangehensweise
sollen ausgearbeitet werden; es miissen aber keine ginzlich neuen Forschungsergebnisse
hervorgebracht werden. Umfang von ca. 200.000-250.000 Zeichen reiner Text (ohne
Leerzeichen und ohne wissenschaftlichen Anhang; dies entspricht ca. 80—100 Seiten). Der
wissenschaftliche Anhang sollte im Umfang nicht mehr als 50% des Textumfanges
iiberschreiten.



2 WISSENSCHAFTLICHE LITERATUR

Prinzipiell wird zwischen selbststiindiger und unselbststindiger Literatur unterschieden.
Erstere beschreibt Publikationen, die als eigene Einheit herausgebracht werden, z. B. eine
Monografie oder die bestimmte Ausgabe einer Zeitschrift in ihrer Gesamtheit. Erkennbar ist sie
unter anderem daran, dass dem Titel eines selbststdndigen Werkes eine ISBN (= International
Standard Book Number) — z. B. Buch — oder ISSN (= International Standard Serial Number) —
z. B. Zeitschrift — zugeschrieben werden kann (gilt nicht fiir Hochschulschriften, sofern diese
nicht zusétzlich in einem Verlag erschienen sind).

Dem entgegen bildet unselbststindige Literatur einen Teil eines selbststindigen Werkes. Es
handelt sich hierbei zumeist um einzelne Aufsidtze in Sammelbidnden oder Artikel in einer
Zeitschrift. Um den jeweiligen Literaturnachweis nachvollziehen zu koénnen, reicht die
Nennung des Aufsatztitels nicht aus, sondern es ist eine gemeinsame Nennung mit der
iibergeordneten, selbststdndigen Publikation erforderlich.

Kriterien wissenschaftlicher Publikationen und Mechanismen der Qualitétssicherung sind
beispielsweise ein Peer-Review-Verfahren, das Vorhandensein eines Editorial Boards und eine
Redaktion.

2.1 MONOGRAFIEN

Monografien sind selbststindige Einzelwerke, meist eines*einer Autor*in (kénnen auch Teil
einer Schriftenreihe sein), zu einem bestimmten Gegenstand und in sich abgeschlossen. Es
handelt sich um umfassende wissenschaftliche Abhandlungen von eng gefassten Themen,
welche eine Reflexion des aktuellen Forschungsstandes enthalten.

Hochschulschriften sind Qualifikationsarbeiten (wie z. B. Habilitation, Dissertation; wenn
unpubliziert auch ,Graue Literatur — s. Kapitel 2.7 GRAUE LITERATUR genannt).

Beispiel: Eva Christiana Kohler, Vor den Pyramiden. Die dgyptische Vor- und Friihzeit,
Zaberns Bildbande zur Archiologie. Sonderbiande der Antiken Welt, Darmstadt 2018.

2.2 SAMMELBANDE

Sammelbédnde enthalten eine Sammlung von unselbststindiger Literatur (Artikel, Aufsitze) zu
einem Thema oder im Zuge eines Anlasses (z. B. Konferenzbédnde, Festschriften usw.); z. B.
Bénde, die ein bestimmtes Phidnomen (wie ,,Konigtum®, , Tempelkult, , Biografie®) von
unterschiedlichen Positionen betrachten. Sie erscheinen nicht periodisch.

Beispiel: Todd Gillen (Hg.), (Re)productive Traditions in Ancient Egypt, Proceedings of the
conference held at the University of Liége, 68" February 2013, £g Leod 10, Liége 2017.

2.3 KATALOGE

Kataloge umfassen Ausstellungs-, Museums-/Sammlungs- und Versteigerungskataloge. Sie
sind dabei nicht nur eine Bezugsquelle fiir Abbildungen (— s. Kapitel 12 ABBILDUNGEN)),
sondern es finden sich wissenschaftliche Aufsitze, Informationen zu den Objekten und oftmals
auch Auswabhlliteratur in ihnen.



Beispiel: Mohamed Saleh/Hourig Sourouzian, Offizieller Katalog. Die Hauptwerke im
Agyptischen Museum Kairo, Mainz 1986.

2.4 ZEITSCHRIFTEN

In wissenschaftlichen Zeitschriften werden nicht nur kurze wissenschaftliche Aufsétze, sondern
auch Rezensionen wissenschaftlicher Publikationen (meist Monographien oder Sammelbénde)
sowie Ausstellungsbesprechungen verdffentlicht. Sie erscheinen periodisch, z. B. ein- oder
zweimal im Jahr.

Aufsdtze aus Zeitschriften sind zumeist durch ihre Aktualitit geprigt. Dennoch koénnen
Zeitschriftenartikel dieselbe Langlebigkeit wie Monografien aufweisen.

Beispiel: Zeitschrift fiir dgyptische Sprache und Altertumskunde, Leipzig/Berlin (abgekiirzt:
ZAS).

2.5 SCHRIFTENREIHEN

,»Schriftenreihe® (auch als ,,Serie” oder ,,Reihe bezeichnet) ist der Begriff fiir eine Form
fortlaufender Werke, dessen einzelne Teile im Allgemeinen nicht regelmifBig erscheinen und
jeweils ein Werk (Einzelwerk, Sammlung oder Sammelwerk) mit eigenem Titel oder einen
Band eines solchen Werkes enthalten.

Beispiel: Agyptologische Abhandlungen, Wiesbaden (abgekiirzt: AA).

2.6 NACHSCHLAGEWERKE

Nachschlagewerke enthalten grundlegende Definitionen, Daten, Fakten und Informationen zu
Personen, Léndern, Ereignissen, historischen und aktuellen Themen. Sie sind universal, oftmals
fachspezifisch oder themenzentriert ausgerichtet und in alphabetischer, systematischer oder
chronologischer Ordnung aufgebaut.

Lexika enthalten auf das Wesentliche beschrinkte Artikel mit wenigen oder ohne
Literaturangaben, zumeist in alphabetischer Ordnung. Enzyklopidien enthalten zum Teil sehr
umfangreiche Artikel unter Angabe der jeweiligen Autor*innen und mit Literaturhinweisen.
Worterbiicher erkldren/kldren den Wortschatz einer Sprache oder fachspezifische Termini und
deren Ubersetzung. Bibliografien sind Literaturverzeichnisse zu einem bestimmten Sachgebiet
oder einer Wissenschaftsdisziplin, d. h. sie weisen Literatur nach; meist alphabetisch geordnet
nach Verfasser*innen und Sachtiteln oder systematisch nach Themengebieten (selten:
chronologisch nach Erscheinungsdatum). Handbiicher behandeln ein Thema umfassend und
enthalten Reslimees bisheriger Erkenntnisse; tiefgreifender als Lexika/Enzyklopddien. Oft
werden Handbiicher auch als Monografien publiziert.

Achtung: Wikipedia (u.d.) ist eine Enzyklopéddie freischaffender und ehrenamtlicher
Autor*innen, unterliegt aber keiner akademischen Qualitétssicherung. Sie kann dazu verwendet
werden, um einen Einstieg in ein Thema zu finden, jedoch ist sie im Rahmen des
wissenschaftlichen Arbeitens nicht zitierfihig. Wenn Sie Informationen aus Wikipedia
dennoch iibernehmen, ohne Wikipedia als Quelle anzugeben, verstoflen Sie gegen die Regeln
guter wissenschaftlicher Praxis und begehen ein Plagiat.



Beispiel: Bertha Porter/Rosalind Moss et al. (Hgg.), Topographical Bibliography of Ancient
Egyptian Hieroglyphic Texts, Statues, Reliefs and Paintings, Bde. I-VIII, Oxford 1927-2012
(div. Erweiterungen und Neuausgaben) (abgekiirzt: PM oder Porter & Moss).

2.7 GRAUE LITERATUR

Als ,,Graue Literatur” wird solche Literatur bezeichnet, die zwar eingeschrinkt ver6ffentlicht
ist, aber nicht iber den Buchhandel vertrieben wird (selbst gedruckt und vertrieben/selbst online
gestellt; ,,Selbstverlag®). Sie besitzt also auch keine ISBN. Dazu =zdhlen z.B.
Hochschulschriften, Programmhefte, Broschiiren, Tagungs- und Konferenzpapiere, Vereins-
und Organisationsschriften und Arbeitspapiere wissenschaftlicher Organisationen.

Beispiel: Andrea Kahlbacher, Der Tote vor dem Opfertisch — Genese eines Motivs : eine
ikonographische Studie zu den Opfertischszenen des Alten und Mittleren Reiches unter
besonderer Beriicksichtigung der Provinz, Diss. (unpubl.), Universitit Wien 2018.



3 QUELLEN

Der Begriff ,,Quelle* wird in zwei verschiedenen Bedeutungen gebraucht:

» Einerseits ist damit der Ursprung des Zitats (Quellenangabe) gemeint.

» Andererseits wird Quelle im Folgenden im Sinne von Informationsquelle benutzt.
Solche Quellen sind materielle und immaterielle Zeugnisse, aus denen Kenntnis der
Vergangenheit gewonnen werden kann. Sie sind Grundlage der Rekonstruktion
historischer ~ Sachverhalte, der geschichtswissenschaftlichen = Analyse und
Argumentation (,,Beleg). Der Umgang mit diesen Quellen sollte stets unter besonderer
Reflexion auf deren jeweilige mediale und kontextuelle Verfasstheit stattfinden. Das
Forschungsinteresse des*r Kulturwissenschaftler*in ist fiir die Definition einer Quelle
bestimmend (Einteilung von Quellen in Quellengattungen etc.). Quellenlage bezeichnet
die Gesamtheit der verfiigbaren Quellen zu einem bestimmten Thema.

Quellenkritik priift die Echtheit einer Quelle und ihre Aussagekraft.
Quelleneditionen sind quellenkundliche Hilfsmittel, die die bearbeitete Herausgabe
von Quellen (in der Regel derselben Gattung/Herkunft) vorsieht.

3.1 UMGANG MIT QUELLEN

Die im Folgenden dargelegten Punkte sind eine vereinfachte Definitionen, um ein sicheres
(Anfangs-)Verstdandnis fiir das methodisch richtige Arbeiten mit Quellen in unserem Fach zu
erlangen. Es handelt sich nicht um eine erschopfende Abhandlung zum Thema
,»Quelle(nkunde)*“. Die komplexe Thematik wie auch die korrekte Herangehensweise, um
Quellen richtig auszuwerten, werden in Einfiihrungsveranstaltungen (z.B. UE
,» Wissenschaftliche Methodik*) sowie in den diversen Seminaren geiibt und gelernt.
Grundsitzlich sind alle Hinterlassenschaften (Artefakte) Quellen, die auf ihre potentielle
geschichtliche Bedeutung hin befragt werden konnen. Dies kann ein altdgyptisches Bauwerk,
eine Statue, eine Bestattung, ein Text oder Scherbe sein. Bei jeder Recherche in Ihrem Studium
gilt grundsétzlich: ,,Zuriick zu den (Informations-)Quellen®. Da diese aber nicht immer aus
erster Hand betrachtet/bearbeitet/studiert/gelesen/verstanden o. 4. werden kdnnen, dienen gute
Fotos, Zeichnungen, Pline, sachbezogene Beschreibungen (nicht Interpretationen!) sowie gute
Ubersetzungen als grundstindige, d.h. neutrale Wiedergabe der Quelle und sind
Dokumentationsmaterial, das in verschiedenen Stufen der Literatur Verwendung findet.



4 FORSCHUNGSFRAGE

Der Dreh- und Angelpunkt fiir das Gelingen eines wissenschaftlichen Schreibprojektes ist das
genaue Ausarbeiten Thres Forschungsinteresses. Dieses formuliert in knapper, aber priziser
Form, was das Ziel Threr wissenschaftlichen Arbeit ist und auf welche Forschungsfrage(n) diese
Arbeit eine Antwort geben soll. Es leitet einerseits [hren Recherche- und Forschungsprozess,
andererseits wird es in Threr Arbeit ausformuliert und in Ergebnissen préisentiert.

Das Forschungsinteresse ldsst sich als Forschungsfrage fassen. Das Finden einer guten
Forschungsfrage kann einiges an Zeit brauchen und sollte nicht unterschétzt werden. Es ldsst
sich grob in zwei Bereiche gliedern: das Finden und Einschrinken eines Themenbereiches
sowie das Formulieren einer spezifischen Forschungsfrage.

Anmerkung: In unserem Institut wird die Forschungsfrage in der Regel bei (Pro-)Seminar- und
Bachelorarbeiten von der LV-Leitung vorgegeben; bei Masterarbeiten ist es Ihre Aufgabe, eine
eigene Forschungsfrage selbststindig zu entwickeln.

4.1 EINGRENZUNG DES THEMAS

Sofern das Thema nicht von der LV-Leitung vorgegeben ist, steht am Anfang der Arbeit die
Themenwahl. Was ist ein Thema? Die bloBBe Nennung einer Objektgruppe, einer historischen
Person, einer grammatischen Form, einer Epoche usw. stellt kein Thema dar. Auch weitere
Einschrankungen (z. B. Amarna-Zeit) gewéhrleisten noch kein stringentes Thema. Sie miissen
Ihren Gegenstand perspektivieren. Mit der Perspektivierung des Themas ist folglich dessen
Eingrenzung verbunden.
Hier gilt die Regel: Weniger ist oft mehr. Spitzen Sie die Fragestellung zugunsten einer
grofBeren Genauigkeit Thres Themas zu.
e Beispiel: Aus ,,Echnatons Aton-Kult* wird dann beispielsweise ,,lkonographische
Aspekte des Aton-Kultes in den Darstellungen nichtkoniglicher Felsgraber der 18.
Dynastie in Amarna“.

4.2 FINDEN DER FORSCHUNGSFRAGE

Zu Beginn der Beschéftigung mit einem Thema stehen folgende Fragen:

o  Was ist mir aufgefallen? Was weckt mein Interesse?
Sammeln Sie zundchst Beobachtungen, Fragen und Ideen. Notieren Sie lhre Ergebnisse.
Gruppieren und strukturieren Sie einzelne Aspekte.

e Was ist mein Thema?
Gehe ich von einem Objekt oder von einer Objektgruppe aus, die ich analysieren mochte? Oder
verfolge ich ein Phdnomen anhand mehrerer Belege iiber verschiedene Medien oder einen
bestimmten Zeitraum hinweg? Arbeite ich an einem philologischen, textwissenschaftlichen,
archdologischen o. 4. Aspekt?

o  Was will ich herausbekommen?
Habe ich schon Hypothesen, die ich verfolgen mochte? Welche Fragen muss ich
sinnvollerweise an meinen Gegenstand richten, um meinen Erkenntnisinteressen auf die Spur
zu kommen?

o Ist das Thema zu bewdltigen?
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Ist mein Thema so formuliert, dass ich seine Bearbeitung im Rahmen einer der jeweiligen
schriftlichen Arbeiten (Bachelorarbeit, Masterarbeit o.4.) tiberhaupt leisten kann? Im
Zweifelsfall: Thema weiter eingrenzen!

Alle diese Punkte laufen in Threr Forschungsfrage zusammen. Die Forschungsfrage ist die
leitende Fragestellung, auf welche Sie in Threr Arbeit eine Antwort finden wollen. Eine prézise
formulierte Forschungsfrage erleichtert Thnen den weiteren Recherche- und Schreibprozess
erheblich.

Uberlegen Sie sich, welche Schritte ndtig wiren, um Antworten auf Thre Forschungsfrage zu
finden. Entscheiden Sie dann, ob diese Schritte fiir Sie umsetzbar sind. Sollten Sie etwa die
ndtigen Methoden nicht anwenden kdnnen, keinen Zugang zu wichtigen Informationen haben
etc., dann formulieren Sie Thre Forschungsfrage sinnvoll um!

Die gesamte Arbeit sollte dem Zweck dienen, Thre Forschungsfrage moglichst umfassend zu
beantworten. Thr weiterer Schreibprozess wird sich elementar um diese Frage drehen, nehmen
Sie sich also Zeit dafiir und scheuen Sie sich nicht, die Forschungsfrage mit Ihrer*m
Betreuer*in zu besprechen und auch im spéteren Verlauf zu liberarbeiten.

Anmerkung: Manchen fillt es leichter, in der eigenen Forschung von Hypothesen auszugehen
und dann eine thesenbasierte Arbeit zu verfassen. Diese ist meist mehr argumentativ als
darstellend aufgebaut. Ausgangspunkt ist das Aufstellen mehrerer (Arbeits-)Hypothesen.
Dennoch muss, gerade in der heuristischen Phase, iiberpriift werden, wie fruchtbar die
Hypothese ist (wie viel sich mit ihrer Hilfe erkliren lésst), wie stark die Belege sind, die fiir
sie sprechen (durch welche bereits festgestellten Tatsachen sie gestiitzt wird), aber auch, was
gegen sie spricht. Wenn man sich dann fiir eine bestimmte Hypothese entschieden hat, muss
man sie als These formulieren. Die ganze weitere Arbeit dient dazu, die These einzuholen.
Die These ist das Argumentationsziel der Arbeit.

Auch bei thesenbasierten Arbeiten gilt: Sie miissen IThr Thema eingrenzen, Ihr
Forschungsinteresse finden, Thre Untersuchung an der bestehenden Literatur ausrichten und
sicherstellen, dass der Thnen zur Verfiigung stehende Platz und lhre Zeit ausreichen, die
Argumente fiir Thre These umfassend zu entwickeln und in Threr Arbeit nachvollziehbar
darzustellen.

4.3 METHODE

Ihre Arbeit sollte methodisch recherchiert und verfasst sein. Mit Methode ist eine
nachvollziehbare Vorgehensweise zur Erreichung eines Ziels gemeint. Methodisch ist Thre
Arbeit also dann, wenn der Weg nachvollziehbar dargestellt ist, durch den Ihre Ergebnisse
zustande gekommen sind.

Mit Methoden im engeren Sinne sind die historisch gewachsenen Vorgehensweisen einzelner
Wissenschaften gemeint, mit deren Hilfe Erkenntnisse in diesen Wissenschaften gewonnen
werden.

In diesem Sinne spezifisch dgyptologische Methoden existieren jedoch wenige. Denn
Agyptologie ist eine beispielhaft interdisziplinire Wissenschaft mit einem vielfiltigen Set an
Techniken, Verfahren und Werkzeugen, vor allem aber aus diversen Disziplinen der Geistes-
und Naturwissenschaften tibernommenen Methoden. Zudem ist aufgrund verschiedenster
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Quellengattungen die Zusammenarbeit der Agyptologie mit anderen Fachgebieten maBgebend,
insbesondere bei der Erforschung der Schwerpunkte unseres Instituts: Archéologie,
Kunstgeschichte und Philologie. Die Untersuchung von materieller Kultur erfolgt z. B. durch
wissenschaftliche Methoden der Ausgrabung, Analyse und Interpretation. Die Archdologie
nutzt dabei zahlreiche naturwissenschaftliche Methoden (z. B. aus der Chemie, Physik,
Biologie und Medizin). Die Kunstgeschichte innerhalb der Agyptologie untersucht die
Architektur und Baugeschichte von Tempeln, Gribern und Stiddten und deren kiinstlerische
Ausgestaltung durch Malerei, Relief und Skulptur. Die dgyptische Sprache und Texte in
verschiedene Sprach- und Schriftstufen werden mittels Grammatik, Lektiire und Textanalyse
von verschiedenen literarischen und nichtliterarischen Quellen studiert. Insofern finden diverse
Methoden all* dieser Fachgebiete Anwendung innerhalb der Agyptologie.

Ohne die Zielsetzung der Beantwortung einer klar formulierten Forschungsfrage ist aber
eine Methode nicht zu denken. Wenn Sie beispielsweise zwei Objekte oder Texte vergleichen
wollen, sollten Sie von vornherein wissen, was Sie sich ungefdhr von diesem Vergleich
erhoffen, aus welchem Grund Sie den Vergleich fiir ein geeignetes Mittel halten diese
Erwartung einzuholen, etwas zeigen zu konnen oder sichtbar werden zu lassen.

Eine gut entwickelte Forschungsfrage (oder alternativ eine These) erleichtert es Thnen auch,
Ihren methodischen Aufbau zu finden. Ihre Methode — also Thre Vorgehensweise — sollte
immer auf Thren Gegenstand und Thr jeweiliges Forschungsinteresse bzw. Thre Fragestellung
oder Thr Argumentationsziel abgestimmt sein.
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5 LITERATURRECHERCHE

Jede Literaturrecherche sollte damit beginnen, sich einen Uberblick iiber die vorhandene und
zugéngliche Literatur zu einem bestimmten Thema zu verschaffen. Diese Recherche ist auch
zur Erarbeitung des Forschungsstandes (— s. Kapitel 8 FORSCHUNGSSTAND) unabdingbar.
Auch wenn der Referatstermin oder die Abgabefrist der Arbeit noch mehrere Wochen oder
Monate in der Zukunft liegen, ist es wichtig, friihzeitig mit der Recherche anzufangen, denn
diese kann (und sollte) sich iiber Wochen hinziehen. Trennen Sie unbedingt zwischen
Literaturrecherche und Literaturbeschaffung: Versuchen Sie nicht sofort, sich jedes Werk
zu beschaffen, das Sie recherchiert haben, sondern verschaffen Sie sich zuerst einen Uberblick
und versuchen Sie moglichst griindlich, sdmtliche Literatur aufzufinden, die fiir Ihr Thema
relevant sein konnte. Dazu legen Sie sich eine Literaturliste an. Beschaffen Sie sich die
Schliisseltexte oder Publikationen und wenden Sie auf diese zur Erweiterung Ihrer Ergebnisse
das Schneeballsystem (— s. Kapitel 5.1 SUCHSTRATEGIEN UND ANWENDUNG DES
SCHNEEBALLSYSTEMS) an. Je sicherer Sie sich mit Threm Thema und Thren bisherigen Lektiiren
sind, desto mehr sollten Sie von der Literaturrecherche zur Literaturbeschaffung wechseln und
diese Literatur auch lesen.

5.1 SUCHSTRATEGIEN UND ANWENDUNG DES SCHNEEBALLSYSTEMS

Es ist wichtig, die fiir Ihre Fragestellung relevanten Schlagworte und Begriffe zu Beginn Ihrer
Arbeit zu kldren. Ziehen Sie dafiir einschldgige Lexika, Handbiicher oder andere
Nachschlagewerke wie Bibliografien (— s. Kapitel 5.2 WICHTIGE AGYPTOLOGISCHE
ENZYKLOPADIE UND LEXIKA) heran, gelegentlich sind auch Lehrbiicher und Einfiihrungen zu
einem Gebiet geeignet.

Sie sollten es sich zur Gewohnheit machen, Fuf3- und Endnoten zu lesen, ferner angehéngte
(Auswahl-)Bibliografien oder Literaturverzeichnisse am Ende von Publikationen
durchzuarbeiten und so auf weitere Literatur zu Threm Thema aufmerksam zu werden. Suchen
Sie dabei vor allem nach Schliisselliteratur. Versuchen Sie, den aktuellsten Beitrag und die
aktuellste Monografie sowie die relevanten Standardwerke ausfindig zu machen. Dazu kénnen
Sie nachverfolgen, welche Beitrdge von anderen Autor*innen besonders oft oder besonders
umfassend besprochen oder zitiert wurden. In der Regel finden sich dafiir wichtige Hinweise in
den Bemerkungen in Ful3- oder Endnoten eines Textes. Wenn Sie dann auf die Schliisseltexte
(nach Aktualitdit und Wichtigkeit) das Schneeballsystem anwenden, also nach weiteren
Hinweisen in deren Fu3- und Endnoten, nach Forschungsstdnden und der verwendeten Literatur
suchen, sollte sich ein solides Geriist fiir Thren Forschungsstand (— s. Kapitel 8
FORSCHUNGSSTAND) abzeichnen oder sich Thre Recherche erweitern lassen.

Zudem sollten Sie stets Recherchen in Bibliografien und Katalogen mit Recherchen in
Datenbanken abgleichen (und andersherum) um sicherzustellen, dass Thnen keine wichtigen
Beitrdge entgangen sind.

Tipp: Recherchieren Sie zuallererst, ob es zu Threm Thema oder im ndheren Umfeld IThres

Themas bereits einen Forschungsstand oder Forschungsbericht gibt oder auch eine umfassende

Bibliografie. Wissenschaftliche Abschlussarbeiten enthalten zumeist einen ausfiihrlichen

Forschungsstand. Dieser kann Ihnen eine erste Orientierung verschaffen. Ein
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Forschungsbericht hingegen ist eine wissenschaftliche Arbeit in Form einer kommentierten
Literaturiibersicht, die zu einem gegebenen Thema verfiigbares Wissen sammelt,
zusammenzufasst und kritisch bewertet. Ferner sind den Eintrdgen in Wérterbiichern, Lexika
und Enzyklopédien oft Auswahlbibliografien zu den jeweiligen Lemmata angehéngt.

5.2 WICHTIGE AGYPTOLOGISCHE ENZYKLOPADIE UND LEXIKA

Agyptologische Enzyklopidien und Lexika zum Einstieg in einige relevante Themenbereiche
sind beispielsweise:
e Dieter Arnold, The Encyclopedia of Ancient Egyptian Architecture, London 2003;
e Kathryn A. Bard/Steven Blake Shubert (Hg.), Encyclopedia of the Archaeology of
Ancient Egypt, London 1999;
e Rainer Hannig, Agyptisches Worterbuch 1. Altes Reich und Erste Zwischenzeit,
Kulturgeschichte der Antiken Welt Bd. 98, Mainz 2003;
e Rainer Hannig, Agyptisches Worterbuch 2: Mittleres Reich und Zweite Zwischenzeit,
Kulturgeschichte Der Antiken Welt Bd. 112, 2 Teilbdande, Mainz 2006;
e Wolfgang Helck et al. (Hgg.), Lexikon der Agyptologie, Bde. I-VII, Wiesbaden 1975—
1992) (abgekiirzt: LA);
e Bertha Porter/Rosalind Moss et al. (Hgg.), Topographical Bibliography of Ancient
Egyptian Hieroglyphic Texts, Statues, Reliefs and Paintings, Bde. I-VIII, Oxford 1927—
2012 (div. Erweiterungen und Neuausgaben) (abgekiirzt: PM oder Porter & Moss;
http://www.griffith.ox.ac.uk/topbib.HTML (04.08.2020));
e Donald B. Redford (Hg.), The Oxford Encyclopedia of Ancient Egypt, 3 Bde., New
York/Oxford 2001;
Diese Lexika enthalten nicht nur wesentliche Informationen in komprimierter Form zum
Einstieg, sondern auch diverse Literaturhinweise.
Zusatzlich gibt es wichtige fachspezifische Online-Ressourcen:

¢ Online Egyptological Bibliography (abgekiirzt: OEB; http://oeb.griffith.ox.ac.uk/)
e Thesaurus Linguae Aegyptiae (abgekiirzt: TLA; http://aaew.bbaw.de/tla/)

e UCLA Encyclopedia of Egyptology (https://escholarship.org/uc/nelc)

e Prosopographia Aegypti (https://www]l.ivvI.uni-muenster.de/prosoaeg/index.html)

e FEine Liste mit weiteren relevanten Links finden Sie auf unserer Institutshomepage:
https://egyptology.univie.ac.at/studium/materialen-zu-home-learning-fuer-
studierende/ (03.08.2020).

5.3 OPTIMIERUNG DER SUCHWERKZEUGE BEI ONLINE-RECHERCHEHILFEN UND SUCHMASCHINEN

Boolesche Operatoren: Ermoglichen Kombinationen von mehreren Suchbegriffen in einem
oder mehreren Feldern. Es wird so jeweils eine Schnittmenge (AND), eine Vereinigungsmenge
(OR) oder eine Ausschlussmenge (NOT) gebildet.
e Beispiel: Sie suchen Literatur zu W.M. Flinders Petries Grabungen in Dendara, aber
nicht zu jenen in Amarna: Flinders Petrie AND Dendara, NOT Amarna.
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Phrasensuche: Eine Phrase besteht aus zwei oder mehreren Wortern, die unmittelbar
nebeneinander im Text zu finden sind. Sie wird durch Anfiihrungszeichen gekennzeichnet.
e Beispiel: ,, Egypt Exploration Fund*

Operator NEAR / Operator AROUND: Diese Operatoren dienen der Nachbarschafts- oder
Umgebungssuche. Sie bieten die Moglichkeit zu definieren, wie weit Suchbegriffe maximal
voneinander entfernt sein diirfen, und erh6hen somit die Relevanz der Treffer.
e Beispiel: ,,pyramids AROUND(4) Gizeh*: Es werden nur Treffer gelistet, bei denen die
Worter ,,pyramids” und ,,Gizeh” nicht mehr als durch vier Begriffe getrennt
voneinander vorkommen.

Trunkierung: Suchanfrage unter Verwendung von sogenannten Platzhaltern (wildcards,
joker). Diese ersetzen ein Wortende oder einen Wortbeginn und ermdglichen so Wortvarianten
zu finden. Nicht alle Platzhalter funktionieren in den unterschiedlichen Rechercheinstrumenten.
Konsultieren Sie die Hilfe- bzw. FAQ-Seiten der jeweiligen Suchmaschinen fiir néhere
Informationen.

Tipp: Der Platzhalter * kann einen oder mehrere Buchstaben ersetzen und ist das gingigste
Trunkierungszeichen, das fast iiberall funktioniert. Ebenfalls gebréuchlich sind die Zeichen ?,
$, ! und %.

o Beispiel: Kult* Es werden sowohl Komposita wie etwa ,Kultanlage® oder
,Kultivierung™ gefunden sowie alle Wortflexionen (Kults, Kulten etc.). Dend!ra: In
diesem Fall wird durch den Platzhalter ! genau ein Zeichen ersetzt und das Auffinden
unterschiedlicher Schreibweisen ermdglicht (Dendara, Dendera)

Unterscheidung Schlagwort/Stichwort: Bei Schlagwortern handelt es sich um ein
normiertes Vokabular, welches iiber einen Thesaurus (= hierarchisches Verzeichnis der
Schlagwdorter) strukturiert wird. Die Literatur wird bei der Eingabe durch wissenschaftliches
Bibliothekspersonal mit Schlagwdrtern (,,Schiftbriichiger™ oder ,,Mittleres Reich®) getaggt.
Eine Schlagwortsuche durchsucht nur den exakten Wortlaut der Titel einzelner Datensétze,
grammatikalische Flexionen (,,Darstellungen in den Felsgribern des Mittleren Reiches®)
werden bei der Abfrage nicht gefunden.

Index: ein Register, das alle Schlagworter, getrennt nach Kategorien (z. B. Autor*in, Thema)
alphabetisch auflistet.

Thesaurus: Zusdtzlich zum Index zeigt ein Thesaurus auch noch Unter- bzw. Oberbegriffe und
verwandte Begriffe an. Auf diese Weise konnen weitere Suchbegriffe aufgefunden werden.
Dieses leichte systematische Aufrufen von im Suchinstrument verwendeten Begriffen fiihrt
rasch zu vielen prizisen Ergebnissen und macht Index sowie Thesaurus zu wertvollen
Suchwerkzeugen.
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Es ist auch moglich, mit einer Suche iiber das Freitextfeld (meist unter ,,Einfache Suche® o. 4.
zu finden) tber alle Kategorien (Autor*in, Titel, Schlagwort etc.) zu starten und dann die
Ergebnisliste zu filtern.

Achtung: Eine Google-Suche ist eine nicht-wissenschaftliche Recherche, bei der Sie eine
Volltextsuche im Web durchfiihren konnen. Alle Informationen, die Sie ,,ergoogelt haben,
miissen immer anhand der Fachliteratur tiberpriift werden.

5.4 BIBLIOTHEKS-, VERBUND- UND METAKATALOGE

Ein Katalog ist heutzutage meistens ein elektronischer Bestandsnachweis, der iiber einen
sogenannten OPAC (Online Public Access Catalogue) abrufbar ist. Es besteht allerdings die
Tendenz weg vom klassischen OPAC hin zu einer suchmaschinenbasierten
Benutzungsoberfliche, wie es derzeit bereits die UB Wien mit u:search und die ONB mit
QuickSearch anbieten. Analog zu einer Suchmaschine wie Google gibt es die Volltextsuche,
Wortstdimme werden ergénzt und &hnliche Begriffe vorgeschlagen. Aullerdem existieren in
manchen Institutionen noch alte, zum Teil handgeschriebene Bandkataloge, Zettelkataloge und
Inventarbiicher, die erst teilweise elektronisch erfasst sind. Machen Sie es sich zur Gewohnbheit,
sich mit der jeweiligen Funktionsweise der von Thnen konsultierten Kataloge vertraut zu
machen.

U:search, die Suchmaschine der UB Wien durchsucht z. B. nur einen gewissen Teil (wenn
auch den groBten) des Bestandes der Universititsbibliothek Wien. Altere Bestinde konnen nur
in den digitalisierten Zettelkatalogen der UB Wien gesucht werden. Grundsitzlich durchsucht
u:search auch die Bestidnde der Fachbereichsbibliotheken. Die meisten Biicher, die Sie in
u:search finden, sind an der Hauptbibliothek oder einer der Fachbereichsbibliotheken
physisch vorhanden. Die UB Wien bildet also mit ihren Fachbereichsbibliotheken einen
Bibliothekenverbund, der in einem Katalog abgebildet wird. Die Summe der einzelnen
Bestinde in diesem Verbund bildet den Gesamtbestand der an der UB Wien vorhandenen
Biicher. Um tiber u:search auf lizenzrechtlich geschiitzte Medien zugreifen zu konnen, miissen
Sie sich vor der Recherche in u:access einloggen! Informationen dazu finden Sie hier:
http://bibliothek.univie.ac.at/uaccess.html

Tipp: Die Eintrdge mancher Datensitze einiger Kataloge (so z. B. in u:search) sind mit einem
Link zu einem Scan des Inhaltsverzeichnisses der entsprechenden Publikation versehen. Das
kann Thnen helfen, festzustellen, ob die Publikation fiir Ihre Fragestellung wirklich relevant ist.
Auch Abstracts finden sich bei neueren Publikationen immer hiufiger in den Datensétzen der
Kataloge. Achten Sie bei Ihrer Recherche auf diese Angebote.

Bibliothekskataloge weisen den Bestand einer Bibliothek (Biicher und Zeitschriften, aber auch
Links auf elektronische Dokumente) nach.

Verbundkataloge verwalten die Datensitze der im Verbund befindlichen Bibliotheken. Der

Osterreichische Verbundkatalog wird aus den Bestinden von iiber ganz Osterreich verteilten

Bibliotheken gebildet. Er sagt Ihnen, wo das Medium vorhanden ist und leitet Sie in den
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jeweiligen Katalog der besitzenden Institution weiter. Der Verbundkatalog besitzt also nicht
unbedingt eine eigene Bibliothek, die Medien vorrdtig hilt. Nicht alle osterreichischen
Bibliotheken sind Mitglied im Osterreichischen Bibliothekenverbund!

Metakataloge leiten dagegen lhre Suchanfrage an die OPACs anderer Institutionen weiter,
ohne mit diesen einen Verbund zu bilden. Metakataloge haben die groBte Reichweite,
durchsuchen die einbezogenen Kataloge, aber nicht immer mit derselben Effizienz und
Genauigkeit wie eine direkte Suchanfrage. Eine Recherche in einem Metakatalog ertibrigt damit
keinesfalls die Recherche in untergeordneten Verbund- und Einzelkatalogen.

Gesamtkatalog des Osterreichischen Bibliothekenverbunds (OBV):

Der Verbund verschiedener (nicht aller!) Osterreichischer Bibliotheken bietet einen
Gesamtkatalog an, der sowohl iiber einen OPAC als auch {iber eine suchmaschinenbasierte
Benutzungsoberfldche durchsuchbar ist. www.obvsg.at/kataloge/verbundkataloge/

Karlsruher Virtueller Katalog (KVV):

Der Karlsruher Virtuelle Katalog ist eine Meta-Suchmaschine zum Nachweis von mehreren
hundert Millionen Medien in Bibliotheks- und Buchhandelskatalogen weltweit.
https://kvk.bibliothek.kit.edu/?digitalOnly=0&embedFulltitle=0&newTab=0

Tipp: Bibliothekskataloge enthalten oft éltere Datensitze, die von Zettelkatalogen eingespielt
wurden. Wenn nicht nachtraglich ergénzt, sind diese Titel nicht beschlagwortet. Diese Werke
konnen also nur durch Eingabe eines Wortes aus dem Titel (Stichwort) gefunden werden.
Wichtig z. B. bei historischen Arbeiten auf der Suche nach édlterer Literatur.

Denken Sie bei der Konsultation der Kataloge daran, dass jede Bibliothek der Sammlung von
spezifischer Literatur verpflichtet ist und daher inhaltliche und thematische Schwerpunkte setzt.

5.5 LITERATURDATENBANKEN

Literaturdatenbanken sind meist nach Fachgebieten eingeteilt (z. B. geisteswissenschaftliche
Publikationen) oder nach Publikationsformen (z. B. deutschsprachige Zeitschriftenliteratur).
Sie verzeichnen Literatur und sind meist iiber Institutionen — etwa das Netzwerk der
Universitétsbibliothek — zugénglich.

Bibliografische Datenbanken weisen Literatur (oft vor allem Zeitschriftenaufsitze)
unabhingig vom Standort nach und sind in zwei Typen zu unterscheiden:

Referenz- oder Nachweisdatenbanken enthalten bibliografische Angaben, manchmal auch
Abstracts von nachgewiesenen Quellen.

Volltextdatenbanken enthalten neben den bibliografischen Angaben auch den Volltext der
nachgewiesenen Literatur (zumeist Zeitschriftenaufsétze).

5.5.1 DATENBANKSERVICE (METALIB)

MetaLib ist eine Suchoberfliche zum gleichzeitigen Durchsuchen mehrerer lizenzierter und
freier Online-Ressourcen (Datenbanken, Kataloge, E-Zeitschriften) mit der Mdglichkeit, diese
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auch direkt anzusteuern. Neben den vorgefertigten Schnellsuche-Sets (z. B. Philosophie /
Theologie) gibt es auch die Mdglichkeit, Ressourcen nach fachlicher Zuordnung auszuwihlen
(Metasuche). Wenn Sie sich mit IThrem u:account anmelden, konnen Sie dariiber hinaus auch
eigene Schnellsuche-Sets anlegen und Ihre Suchanfragen und -ergebnisse abspeichern.
http://metalib.univie.ac.at/

Achtung: Lizensierte Medien sind nur flir Studierende und Mitarbeiter der Universitit Wien
unter Verwendung Thres u:account {iber u:access moglich.

5.6 WEITERE INSTITUTIONEN UND DIENSTE

Archive sammeln Dokumente und Archivalien, Unikate und Archivbestinde. Archive lassen
sich in historische und Verwaltungsarchive (z. B. Wiener Stadt- und Landesarchiv) sowie
Kunst- bzw. Kulturarchive unterscheiden (Literaturarchiv an der ONB). Sie ermdglichen,
handschriftliche Nachldsse gewisser Personen sowie historisch-faktisches Wissen zu
recherchieren.

GoogleBooks digitalisiert rechtefreie Literatur aus verschiedenen Bibliotheken. Es handelt sich
um eine private Sammlung der Firma Google, die nach den Kriterien des Konzerns ausgewéhlt
und durchsucht wird.

Archive.org ist im Gegensatz dazu ein gemeinniitziges Projekt zur Langzeitarchivierung von
Texten, Biichern, Bildern, Audiodateien und Software, welches in den USA offiziell als
Bibliothek anerkannt ist.

Academia.edu ist eine Vernetzungsplattform fiir Wissenschaftler*innen, auf der die Mitglieder
selbst ihre eigenen Texte hochladen konnen. Bei den PDFs handelt es sich manchmal um
Entwiirfe, publizierte Tagungsbeitrage bzw. Fassungen, welche nicht durch Verlage autorisiert
sind.
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6 LITERATURBESCHAFFUNG

Sie wollen eine Publikation, die Sie bereits recherchiert haben, physisch oder digital beschaffen.
Gehen Sie systematisch vor: Suchen Sie zuerst in u:search oder lokalen Bibliotheken, bevor
Sie Thre Suche auf Verbundkataloge ausweiten und im Zweifel eine kostenpflichtige Fernleihe
veranlassen. Ahnliches gilt fiir die Beschaffung von Artikeln aus Zeitschriften. Wenn Sie nicht
an ein Digitalisat des Artikels herankommen, recherchieren Sie, ob das entsprechende
Exemplar der Zeitschrift an einer Wiener Bibliothek vorhanden ist, bevor Sie den Standort der
Zeitschrift international recherchieren und einen Kopierauftrag aufgeben.

6.1 AUSWAHL AGYPTOLOGIESPEZIFISCHER BIBLIOTHEKEN IN WIEN

Institutsbibliothek: Die Teilbibliothek Agyptologie (Universitit Wien) ist in den Verband der
Fachbereichsbibliothek Archdologien und Numismatik eingegliedert. Die Bibliothek der
Agyptologie befindet sich in den Riumlichkeiten des Instituts, Franz-Klein-Gasse 1, 1190
Wien. Sie ist exzellent ausgestattet und umfasst neben Biichern und Zeitschriften eine
umfangreiche Kopien- und Sonderdrucksammlung (Separata). Die Biicher sind verzettelt und
der Standort kann tiber https://usearch.univie.ac.at/ abgefragt werden. Achtung: Die Bibliothek
wird als Prasenzbibliothek mit eingeschrinkter Entlehnmoéglichkeit gefiihrt. Zu
Wintersemesterbeginn findet stets eine Einfithrung statt. https://egyptology.univie.ac.at/ueber-
uns/bibliothek/

Universititsbibliothek Wien (UB Wien): Zusitzlich zu der Suchoberflache u:search, die den
gesamten UB-Bestand sowie lizenzierte Datenbanken durchsuchbar macht, gibt es noch —auch
teilweise  online abrufbare —  Zettel- und Bandkataloge fiir  Altbesténde.
http://bibliothek.univie.ac.at/bibliothekskataloge.html

Osterreichische  Nationalbibliothek (ONB): Uber die suchmaschinenbasierte
Benutzungsoberfldche QuickSearch ldsst sich der Gesamtbestand durchsuchen. Dariiber hinaus
ist es moglich, in Spezialbestinden bzw. ausgewéhlten Bestandsgruppen getrennt vom
Gesamtkatalog zu recherchieren. http://www.onb.ac.at/kataloge/index.htm

Bibliothek der Osterreichischen Akademie der Wissenschaften (OAW):
https://www.orea.oeaw.ac.at/.

6.2 FERNLEIHE

Es wird erwartet, dass Sie die fiir lThre Fragestellung wichtige und benétigte Literatur
recherchieren und konsultieren. Dazu gehort manchmal auch, dass Sie sich ein wichtiges
Buch aus dem Ausland kommen lassen oder sich einschldgige Aufsitze in kostenpflichtigen
Kopien schicken lassen. Dieser Vorgang wird als Fernleihe bezeichnet. Es kann mitunter einige
Wochen dauern, bis Sie die angeforderte Publikation erhalten, weshalb Sie frithzeitig mit der
Recherche beginnen sollten. Uberpriifen Sie immer, ob Sie ein Werk, das Sie per Fernleihe
bestellen wollen, wirklich bendtigen! Dazu empfiehlt es sich, bereits beschaffte Literatur zu
konsultieren. Verbund- und Metakataloge helfen Ihnen dabei, iiber Stadt- und Landergrenzen
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hinweg den Standort von Literatur ausfindig zu machen. Der genaue Ablauf wird hier erklart:
http://bibliothek.univie.ac.at/fernleihe.html.

6.3 ZEITSCHRIFTENDATENBANKEN

Zeitschriftendatenbanken nutzen Sie entweder, um an das Digitalisat eines Artikels zu kommen
oder um den Standort einer Zeitschrift ausfindig zu machen. Die entsprechende Zeitschrift
konnen Sie dann entweder selbst ausleihen oder einen Kopierauftrag liber die Fernleihe
veranlassen (kostenpflichtig). Alle hier gelisteten Zeitschriftendatenbanken haben gemeinsam,
dass Sie weder nach den Titeln von Aufsdtzen noch den Aufsdtzen selbst suchen konnen,
sondern nur nach Zeitschriften im Ganzen. Erst der Durchstieg zur jeweiligen Heftnummer, in
der sich ein Aufsatz befindet, ermdglicht Ihnen diesen herunterzuladen (EZB) oder den genauen
Standort eines physischen Exemplars in Erfahrung zu bringen (ZDB, Osterreichischer
Zeitschriften-Verbundkatalog). Deshalb sind diese Zeitschriftendatenbanken Instrumente zur
Literaturbeschaffung und nicht der Literaturrecherche im engeren Sinne.

Elektronische Zeitschriftenbibliothek (EZB)

Die EZB enthilt alle an der UB Wien im Volltext verfiigbaren wissenschaftlichen E-Journals.
Es ist dort nicht moglich, direkt nach Artikeln (Autor*in, Titel etc.) zu suchen.
http://bibliothek.univie.ac.at/ezb

Deutsche Zeitschriftendatenbank (ZDB)

Die ZDB ist die weltweit groite Datenbank fiir Titel- und Besitznachweise fortlaufender
Sammelwerke, also von Zeitschriften, Zeitungen usw. Sie enthdlt nicht nur Printwerke, auch
Titel elektronischer Zeitschriften sind verzeichnet. Die ZDB umfasst mehr als 1,8 Mio. Titel in
allen Sprachen von 1500 bis heute und weist zu diesen Titeln mehr als 15,6 Mio.
Besitznachweise von ca. 3700 deutschen und Osterreichischen Bibliotheken nach. Die ZDB
verzeichnet keine Aufsatztitel. http://zdb-katalog.de/

Osterreichischer Zeitschriften-Verbundkatalog
Der Osterreichische Zeitschriften-Verbundkatalog ist ein Teilkatalog des Osterreichischen
Bibliothekenverbunds und verzeichnet Zeitschriften und Serien. http://opac.obvsg.at/acczs
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7 LEKTURE UND LESESTRATEGIEN

Es ist wichtig, auch bei der Lektiire methodisch vorzugehen, da dieser Teil einerseits sehr viel
Zeit in Anspruch nehmen kann und sich andererseits auch durch den ganzen Schreibprozess
ziehen wird. Lesephasen lassen sich grob in nachfolgende drei Teile gliedern: auswiahlen, lesen,
exzerpieren.

7.1 AUSWAHLEN

Sehen Sie sich zuerst das Inhaltsverzeichnis eines Werkes und dessen Gliederung an. Welche
Schwerpunkte hat der Text? Welche Kapitel werden fiir mich zentral sein?

Dann sollten Sie den Text schnell iiberfliegen. Achten Sie auf Zwischenkapitel und den
Umfang der einzelnen Kapitel. Beachten Sie dabei Eyecatcher wie Abbildungen mit Bildtexten,
Fettes, Kursives, abgesetzte Zitate etc.

Formales: Die Einleitung bietet Ihnen Hinweise, ob der Text fiir die eigene Fragestellung
ergiebig sein kann. Meistens wird auch klar, aus welcher Forschungsrichtung der Text stammt.
Am Ende des Textes findet sich hingegen meist eine Zusammenfassung, die die wichtigsten
Thesen noch einmal wiederholt.

7.2 LESEN

Stellen Sie sich beim Lesen immer die Fragen: Was will ich von dem Text wissen? Welchen
Erkenntnisgewinn erwarte ich mir in Hinblick auf meine Fragestellung? Durch dieses
problemorientierte Lesen durchforsten Sie den Text gezielt auf die Beantwortung der
gestellten Forschungsfragen hin. Notieren Sie sich wihrend des Lesens Leitbegriffe und
zentrale Stellen. Dies ermdglicht ein schnelles Zugreifen auf einzelne Aspekte des Textes, ohne
ihn nochmals durcharbeiten zu miissen. Geben Sie beim Lesen aber auch eigenen Gedanken
Raum und notieren Sie Assoziationen, Fragen, kritische Kommentare, Erginzungen und
Verweise auf andere gelesene Texte. Wichtig ist dabei, Thre eigenen Inhalte so zu notieren
und zu markieren, dass Sie sie spiter von den Aussagen des Textes unterscheiden kdnnen
(Achtung: Plagiatsgefahr!) und dass Sie die Textstellen als Referenzen oder Zitate in den
FuBinoten verwenden konnen (also z. B. immer mit Quellverweis und Seitenzahl).

7.3 EXZERPIEREN

Nach dem Lesen ist es wichtig, das Ergebnis IThrer Lektiire z. B. durch Exzerpieren
festzuhalten. Damit ist gemeint, relevante Teile eines Textes so knapp wie moglich und so
prézise und ausfiihrlich wie notig herauszuarbeiten und in eigenen Worten festzuhalten.
Achtung: Arbeiten Sie beim Exzerpieren sauber und exakt! Notieren Sie sich sofort die genaue
Stelle der einzelnen Zitate, ob es ein direktes oder indirektes Zitat ist und gegebenenfalls wen
der*die Autor*in hier selbst zitiert.

7.4 LITERATURVERWALTUNGSPROGRAMME

Gerade bei Arbeiten mit groBerem Umfang (Bachelor-, Masterarbeiten oder Dissertationen)
bietet es sich an, mit Literaturverwaltungsprogrammen (etwa Endnote, Zotero oder Citavi) zu
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arbeiten. Die meisten Bibliothekskataloge erlauben es, Titelangaben (Autor*in, Titel,
Verschlagwortung) ohne viel Aufwand in das Programm zu iibertragen. Dariiber hinaus
ermoglichen es diese Programme, Exzerpte, Notizen, Kommentare und PDFs iiber ein
Datenbanksystem zu verwalten. Die Software kann {iber den u:soft-shop des ZID (Zentralen
Informatikdienst) der Universitit Wien bezogen werden. https://zid.univie.ac.at/usoft/
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& FORSCHUNGSSTAND

Allgemein ist mit dem Begriff ,,Forschungsstand* der aktuelle Stand der wissenschaftlichen
Forschung zu einem Thema gemeint. Wenn Sie demgegeniiber nach dem Stand Ihrer
Forschung gefragt werden, ist damit gemeint, wie weit Sie mit der Bearbeitung Thres Materials,
in der Beantwortung lhrer Forschungsfrage oder in der Argumentation Ihrer These sind. Es
wird also nach Ihren bisherigen Ergebnissen gefragt.

Wenn dagegen in lhrer wissenschaftlichen Arbeit ein Forschungsstand von lhnen verlangt
wird, ist damit nicht der Stand Threr Forschung, sondern ein Uberblick iiber den gegenwirtigen
Stand der Forschung zu Threm Thema iiberhaupt gemeint.

Im strengen Sinne handelt sich dabei um einen moglichst nachvollziehbar aufbereiteten
Bericht dariiber, was bisher {iber Ihr Thema oder im Zusammenhang mit diesem von anderen
Autor*innen geschrieben wurde. Sie sollten im Verlauf Ihres Studiums die Fahigkeit erlangen,
griindliche Forschungsstinde zu erarbeiten und abzufassen.

Es ist ein Grundprinzip des wissenschaftlichen Arbeitens, den Stand der bisherigen
Forschung zu recherchieren und sich mit der bereits bestehenden Literatur vertraut zu machen,
unabhingig davon, ob lhre Arbeit einen ausformulierten Forschungsstand enthalten soll oder
nicht. Es konnte sonst sein, dass Thnen entgeht, dass Thre Forschungsfrage bereits beantwortet
oder Thre These in dhnlicher Form bereits aufgestellt wurde. Im Verlauf der Eruierung des
Forschungsstandes kann es auch vorkommen, dass Sie Forschungsliicken entdecken, wodurch
Ihnen die spitere Eingrenzung des Themas erleichtert werden kann. Je umfassender und
genauer Sie den Stand der Forschung recherchieren, desto besser ist Ihr Uberblick und desto
préaziser werden Sie auch Thre Forschungsfrage formulieren und Thre Argumentation aufbauen
konnen.

8.1 DEN FORSCHUNGSSTAND RECHERCHIEREN

Der Forschungsstand ist also zuallererst ein eigenstindiger und umfassender Teil Ihrer
Recherche und hingt eng mit der Themenfindung zusammen. Nachdem Sie Thr Thema
zunéchst grob eingegrenzt haben, recherchieren Sie, was, wie viel, wann und von wem dariiber
bisher geschrieben wurde. Nach der Lektiire der recherchierten Literatur erweitern oder
prizisieren Sie Thr Argumentationsziel oder Ihre Forschungsfrage. Diese Vorgehensweise stellt
den Wert Threr Fragestellung unabhingig von Ihren Ergebnissen sicher.
Forschungsstéinde stehen unter dem Gebot der Vollstindigkeit. Idealerweise sollte in einem
Forschungsstand alle relevante Literatur zu lhrem jeweiligen Thema nachvollziehbar
besprochen werden. Wenn Ihr Forschungsstand in Relation zum Typus der von lhnen zu
schreibenden Arbeit bzw. der zur Verfligung stehenden Zeit ausufert, ist das ein Indiz dafiir,
dass Sie sich eine zu weite Fragestellung ausgesucht haben und diese einschrinken oder
konkretisieren sollten.
Es ist nicht moglich, den Forschungsstand ausschlieBlich von jemand anderen einfach zu
iibernehmen — auch nicht unter Nennung der Urheberin oder des Urhebers. Sie miissen stets
selbststandig recherchieren, ob Literatur libersehen oder absichtlich ausgelassen wurde, die
wichtig ist. Auch ist es unerldsslich, dass Sie die Literatur selbst konsultieren und Thren eigenen
Forschungsstand anhand Threr Lektiire verfassen. Das Kopieren von Teilen eines fremden
Forschungsstandes ist ein Plagiat.
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Sie konnen Thren Forschungsstand jedoch mit Bezugnahme auf einen bereits bestehenden
umfassenden Forschungsstand perspektivieren und einschrinken — das sollten Sie dann aber zu
Beginn deutlich machen und begriinden.

8.2 EINEN FORSCHUNGSSTAND UMFASSEND AUFARBEITEN

Kldren Sie zuallererst mit Threr LV-Leitung, ob von lhnen ein umfassend (oder kurz — s.
Kapitel 8.3 EINEN FORSCHUNGSSTAND KURZ DARSTELLEN) aufgearbeiteter Forschungsstand in
Ihrer Arbeit verlangt wird — denn das ist nicht immer der Fall. Ein umfassend aufgearbeiteter
Forschungsstand sollte dann in Threr Gliederung als eigener Punkt aufscheinen oder in der
Einleitung abgehandelt werden.

Forschungsstinde konnen selbst zu eigenstindigen Arbeiten erweitert werden und sind nicht
nur fiir Sie selbst, sondern auch fiir die Leser*innen und die scientific community
erkenntnisreich. Der Forschungsstand kann je nach behandeltem Thema, Art und Umfang der
Forschung recht unterschiedlich aufgebaut werden. Orientieren Sie sich dabei aber immer am
Zweck des Forschungsstandes: Er soll knapp aufzeigen, was und wann bisher {iber Ihr Thema
geschrieben wurde und ob sich verschiedene Meinungen zu diesem gebildet haben. Der
Forschungsstand sollte dabei zwischen objektivem Bericht und kritischer Stellungnahme, wie
Ihre Arbeit zu dem bisher Geschriebenen steht, angesiedelt sein. Wenn sehr wenig zu Threr
Fragestellung und in deren thematischen Umfeld geschrieben wurde, kann Ihr Forschungsstand
entsprechend kurz ausfallen.

8.3 EINEN FORSCHUNGSSTAND KURZ DARSTELLEN

Wenn Sie keinen umfassenden Forschungsstand verfassen miissen oder ein eigenstindiges
Kapitel ,,Forschungsstand® in Threr Arbeit nicht vorgesehen ist, sollte dieser trotzdem in
angemessener Form in einer Ful3- oder Endnote kurz dargestellt werden.

Verweisen Sie in diesem Zusammenhang auf Autor*innen, die einem Argument zustimmen
oder diesem widersprechen etc. Zumeist beschrankt man sich in der Auseinandersetzung mit
anderen Autor*innen auf eine Auswahl, der man sich eingehender widmet und deren Zuschnitt
man begriinden sollte. Wenn Sie an dieser Stelle kurz abhandeln, warum Sie welche anderen
Positionen im weiteren Verlauf Threr Arbeit nicht weiter behandeln werden, machen Sie
ebenfalls einen Bezug zum Stand der Forschung sichtbar und verorten Ihre Position. Sie konnen
die Inhalte eines Forschungsstandes auch iiber die Arbeit verteilen.
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9 REFERATE UND PRASENTATIONEN

Das Referat ist eine Gattung der miindlichen Pridsentation und entwickelt die Fahigkeit, die
ein*e Forscher*in beherrschen muss, um bei Konferenzen Vortrdge oder im Lehrbetrieb an
einer Universitdt Vorlesungen zu halten und dadurch seine*ihre Erkenntnisse mit anderen zu
teilen. Die Kommunikation wissenschaftlicher Erkenntnisse ist nicht nur in schriftlicher,
sondern auch in miindlicher Form Teil des Studiums der Agyptologie.

9.1 FOKUS AUF DEN INHALT

Eine gute Présentation muss inhaltlich tiberzeugen. Sie sollten sich deshalb zuallererst um die
Inhalte ihrer Prasentation kiimmern. Der Anfang ist auch hier, sich iiber das Thema klar zu
werden und sich mit der Literatur und dem Stand der Forschung vertraut zu machen.

Wie bei Threr schriftlichen Arbeit werden Sie das Thema im Zuge Threr Recherche einschrianken
oder etwas verindern, wesentliche Aspekte hinzunehmen oder Uberfliissiges ausklammern
miissen. Haben Sie Ihr Thema eingegrenzt, Ihre Argumente ausgearbeitet und herausgefunden,
worauf Sie im Vortrag hinauswollen, konnen Sie sich ganz den formalen Besonderheiten von
Prisentationen widmen. Die besten Argumente und die interessantesten Inhalte kdnnen in
einem schlecht aufgebauten Vortrag génzlich untergehen.

Anmerkung: Meistens sind Prisentationen inhaltlich gesehen Vorstufen der spéteren
schriftlichen Arbeit — ob das zwingend der Fall ist, sollten Sie frithzeitig mit der LV-Leitung
klaren. Das dndert nichts daran, dass Sie einen miindlichen Vortrag nicht unverindert in
schriftlicher Form als Arbeit abgeben kdnnen.

Nach einem Vortrag konnen in der Diskussion und dem Feedback der LV-Leitung Korrekturen
notwendig bzw. wichtige Punkte angesprochen werden, die u. U. im Vortrag unterbelichtet
blieben oder génzlich fehlten. Diese Punkte sind selbstverstindlich in die schriftliche
Abfassung der Arbeit aufzunehmen. Auch dadurch unterscheidet sich die miindliche
Préasentation immer von der schriftlichen Ausarbeitung.

Tipp: Beginnen Sie frithzeitig mit der Recherche und bereiten Sie Thre Priasentation rechtzeitig
vor. Uben Sie Ihre Prisentation so real wie moglich, damit Sie noch etwaige Pannen beheben
konnen!

9.2 FORMEN VON PRASENTATIONEN

Sie werden im Laufe Thres Studiums mit unterschiedlichen Formen von Prédsentationen
konfrontiert, die jeweils eine spezifische Vorbereitung erfordern. Sie kdnnen also erst mit der
inhaltlichen Arbeit beginnen, wenn Sie sich {iber die formalen Rahmenbedingungen informiert
und diese im Zweifel noch einmal mit dem*der LV-Leiter*in abgesprochen haben. Folgende
Fragen konnen helfen, die Rahmenbedingungen zu kléren:

» Sollen Sie alleine sprechen oder handelt es sich um ein Gruppenreferat?

* Wieviel Zeit steht Thnen zur Verfiigung? (Bei Gruppenreferaten: insgesamt und pro

Person)
* Miissen Sie ein Handout vorbereiten?
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» Welche Rolle sollen Sie in der anschlieBenden Diskussion iibernehmen? Sollen Sie die
Diskussion als Moderator*in fiithren?

 Ist das Referat eine Vorstufe der schriftlichen Arbeit?

* Gibt es Vorgaben/Einschrinkungen hinsichtlich des Vortragsstils (ablesen/frei
sprechen)?

» Haben Sie sich mit den (technischen) Gegebenheiten des Vortragsraumes vertraut
gemacht?

9.3 PUBLIKUM

Der grof3ite Unterschied zur schriftlichen Arbeit ist, dass Sie Ihren Vortrag vor Publikum halten
werden, das unmittelbar auf diesen reagieren kann. Die folgenden Hinweise sollen Thnen dabei
helfen, diese Situation produktiv zu gestalten. Grundsétzlich sollten Sie als Vortragende*r Ihren
Vortrag so organisieren, dass die Zuhorer*innen diesem gut folgen konnen. Das Ziel eines
Referates ist es, [hren Kommiliton*innen Thr Thema so darzulegen, dass eine anschlieende
Diskussion moglich ist.

* Bereiten Sie schwierige Aspekte so auf, dass man Sie in einer anschlieBenden
Diskussion besprechen kann. Sie miissen nicht alle Schwierigkeiten 16sen, oft ist schon
sehr viel erreicht, wenn man in Richtung einer Losung oder Einsicht arbeitet.

* Die Forschungsfrage bestimmt den Weg, den Sie in lhrem Vortrag nehmen.

« Uberlegen Sie sich eine sachlich angemessene Einleitung.

* Versuchen Sie, frei zu sprechen. Achten Sie auf ein angemessenes Sprechtempo,
vermeiden Sie komplizierte Sétze — vor allem, wenn Sie Thren Vortrag ablesen.

» Sie dirfen Threm Publikum im Vortrag durchaus eingestehen, wenn Sie etwas
unverstiandlich finden oder einem Argument in der Literatur nicht folgen konnten, um
dieses Problem evtl. anschlieend zur Diskussion zu stellen.

Sich einen guten Einstieg in die Prisentation zu {berlegen, féllt oftmals gerade
Anfanger*innen duflerst schwer. Lernen Sie von den Profis — achten Sie auf die Einstiege bei
wissenschaftlichen Vortragen und lesen Sie die Einleitungen wissenschaftlicher Aufsitze genau
und kritisch. Sie werden feststellen, dass Einleitungen sehr spezifisch auf ein bestimmtes
Thema oder eine Fragestellung zugeschnitten sind und gute Autor*innen vor allem (auch) in
Einleitungen ihre rhetorische Brillanz zeigen.

Achtung: Sprechen Sie so, dass jederzeit klar ist, wer spricht: ob Sie gerade Ihre eigene
Meinung, die allgemeine Forschungsmeinung oder Meinungen anderer Autor*innen
wiedergeben oder sogar andere Autor*innen direkt zitieren. Setzen Sie sprachliche
Markierungen, die zeigen wann ein Zitat beginnt oder endet und geben Sie an, von wem das
Zitat stammt. Das gilt auch fiir indirekte Zitate/Paraphrasen anderer Meinungen!

9.4 UMSETZUNG DER FORMALEN VORGABEN
« Esist wichtig, dass Sie sich an Thre Zeitvorgabe halten. Uben Sie Thren Vortrag zu Hause

ein und stoppen Sie die Zeit.
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» Bereiten Sie sich auch auf Fragen vor, die Sie in Threm Vortrag nicht behandeln, mit
denen aber in der anschlieBenden Diskussion zu rechnen ist.

* Denken Sie daran, dass das Publikum Thnen folgen kénnen muss. Bauen Sie also Thren
Vortrag so auf, dass Sie keine Vorgriffe auf komplizierte Argumente machen, die Sie erst
spater erldutern etc. Wiederholungen und Hinweise zum Aufbau des Vortrages konnen
die Klarheit fiir das Publikum erhéhen.

« Uben Sie auch das Zusammenspiel IThres miindlichen Vortrages mit dem Bild- und
Textmaterial auf Ihren Folien.

» Beschaffen Sie friihzeitig [hr Material in der bestmoglichen Qualitét und erstellen Sie ggf.
rechtzeitig das Handout.

Achtung: Vermeiden Sie, wahrend des Vortrages zwischen Folien hin- und herzuspringen.
Wenn es dazu von der LV-Leitung keine expliziten Angaben gibt, bleibt es Thnen iiberlassen,
ob Sie Thren Vortrag freisprechend halten oder einen vorbereiteten Text vorlesen. Beides hat
Vor- und Nachteile!

Bei Letzterem sollten Sie auf jeden Fall beachten: Ein geschriebener Vortrag ist eine eigene
Textgattung — d. h. dieser sollte sich im Stil von einer schriftlichen Arbeit unterscheiden. Sitze,
denen man als Leser*in folgen kann, kénnen im Vortrag unverstandlich werden. Grundséatzlich
ist ein einfacher Satzbau empfehlenswert, in der schriftlichen Arbeit wie im Vortrag. Es kann
aber dariiber hinaus hilfreich sein, Thren geschriebenen Vortrag mehr an miindliche Rede
anzupassen. Denken Sie z. B. daran, dass die Zuhorenden im miindlichen Vortrag keine
FuBinoten konsultieren konnen und Sie schon allein deshalb explizit aussprechen miissen,
wenn Sie jemand zitieren. Auch Paraphrasen miissen Sie im miindlichen Vortrag kennzeichnen.
Im frei gehaltenen Vortrag sollten Sie sich Stichpunkte oder eine Gliederung anlegen, die
verhindert, dass Sie Thren Faden verlieren. Behalten Sie Thre Gliederung wéhrend des Vortrags
im Blick. Es ist daher sinnvoll, den Inhalt der Folien entsprechend der Gliederung zu gestalten.

9.5 GESTALTUNG DER PRASENTATIONSFOLIEN

Wir empfehlen grundsétzlich eine Présentation in Microsoft PowerPoint (oder eine pdf-
Datei), weil Text und Bild gut miteinander kombiniert werden konnen.

Konzentrieren Sie sich auf das Wesentliche: relevante Abbildungen, Texte/Zitate sowie
prignante Stichworte, die zusammen mit lhrem Vortrag eine Einheit bilden und somit
gleichermallen die visuelle, logische und auditive Wahrnehmung der Zuhorer*innen
ansprechen. Achten Sie stets darauf, dass Ihr Vortrag den Inhalten der Folien entspricht.
Wihlen Sie die Abbildungen und Texte/Zitate, die Sie zeigen wollen, wohliiberlegt aus. Achten
Sie unbedingt auf die Qualitdt Threr Abbildungen! Abbildungen in schlechter Qualitit (z. B
falsche Farbdarstellung, schlechte Auflosung, schief oder nachtrdglich beschnitten) sind
inakzeptabel. Abbildungen sind Stellvertreter in Threr eingehenden Auseinandersetzung mit
dem jeweiligen Thema. Gute Abbildungen sind auch die Grundvoraussetzung fiir eine
funktionierende Diskussion im Seminarraum. Was man nicht erkennen kann, ist als eine
Erkenntnismoglichkeit von vornherein verloren.

Die Folien sollten so schlicht wie mdglich gestaltet sein. Gleichwohl ist bei Verwendung von
Material anderer Eigentiimer*innen/Urheber*innen eine Quellenangabe (Zitat — s. Kapitel
11 ZITIEREN) zwingend notwendig.
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* Wenn Sie zwei Bilder vergleichen, setzen Sie diese auf einer Folie nebeneinander.

* Beschneiden oder verzerrem Sie die Bilder nicht. Ausnahme: VergroBern von
Detailausschnitten. Machen Sie, wenn die Auflosung es erlaubt, Gebrauch von der
Moglichkeit, wichtige Details zu vergrofiern.

+ Eskann sinnvoll sein, lingere oder komplizierte Zitate, Texte o. 4. auf einer eigenen Folie
zum Mitlesen zu prasentieren. Lesen Sie diese in einem angemessenen Tempo vor, Sie
verlieren sonst Thre Zuhorer*innen, die entweder Threm Vortrag oder dem Text auf der
Folie folgen.

» Verzichten Sie auf alle schmiickenden Elemente und Animationen (z. B. Papyrus als
Folienhintergrund).

+ Zeigen Sie keine unndtigen Abbildungen, Zitate, Texte o. .

9.6 VORTRAG VOR DEM OBJEKT

Eine besondere Form des dgyptologischen Vortrages ist der Vortrag vor dem Objekt. Dieser
findet zumeist im 6ffentlichen Raum, in einem Museum oder in einer Sammlung statt. Dabei
sind einige Besonderheiten beachtenswert:

» Machen Sie die Gegenwart des Objektes produktiv. D. h. nutzen Sie ggf. die Mdéglichkeit,
auch Details und Aspekte des Objektes zu diskutieren und einzubeziehen, die Mithilfe einer
Abbildung gar nicht aufgezeigt werden konnten.

* Geben Sie Thren Zuhorer*innen evtl. zuerst etwas Zeit, sich das Objekt selbst anzusehen.

* Machen Sie sich frithzeitig mit den riumlichen Gegebenheiten vor Ort vertraut: Wieviel
Platz ist vor dem Objekt? Wie ist die Akustik in dem Raum? Stellen Sie sich auf etwaige
Widrigkeiten von vornherein ein und iiberlegen Sie sich, wie Sie diesen begegnen konnen.

» Achten Sie auch wihrend des Vortrages darauf, dass man Sie jederzeit horen kann. Sprechen

Sie immer zum Publikum und nicht zum Objekt, d. h. sprechen Sie nie mit dem Riicken zum
Publikum stehend.
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10 SCHREIBEN

Schreiben ist nicht das Ende des Arbeitsprozesses oder der letzte Arbeitsschritt, sondern ein
wesentlicher und bestdndiger Bestandteil Threr Arbeit. Fangen Sie moglichst frith an, Thre
Uberlegungen und bisherigen Ergebnisse in ausformulierten Sitzen zu verschriftlichen.

Der Prozess des Schreibens ist in sich schon ein Denkprozess; das Ausformulieren von
Gedanken hilft, diese zu prézisieren. Beim Schreiben werden Sie auf neue Ideen kommen und
Thre bisherigen Uberlegungen iiberpriifen. Wesentliche Erkenntnisse stellen sich oft erst dann
ein, wenn Sie versuchen, Thre Uberlegungen niederzuschreiben und in Absitze und Kapitel zu
strukturieren. Es ist nur selten mdglich, seine Rechercheergebnisse und Uberlegungen vor der
Abgabe einfach in einer reinen Schreibphase niederzuschreiben, ohne erneut Anderungen an
seinen bisherigen Positionen vorzunehmen, noch einmal zu recherchieren oder neuen Spuren
nachzugehen. Oftmals stellt man auch erst beim Schreiben fest, dass man sich zu viel oder zu
wenig vorgenommen hat. Beachten Sie friihzeitig die Anforderungen an den Textteil Threr
Arbeit (— s. Kapitel 13 DIE SCHRIFTLICHE ARBEIT).

10.1 GLIEDERUNG ENTWICKELN

Um eine Arbeit sinnvoll aufzubauen, ist es notwendig, sich die innere Struktur und den
sogenannten roten Faden des Themas zu iiberlegen. Der rote Faden ist das, was eine Arbeit
zusammenhilt, stringent durch sie hindurchfiihrt und so fiir einfache Verstdndlichkeit sorgt.
Damit die*der Leser*in gut folgen kann, sollte die zu Beginn eingefiihrte Forschungsfrage
oder These (— s. Kapitel 4 FORSCHUNGSFRAGE) immer wieder erldutert und in jedem Kapitel
Bezug darauf genommen werden, bis die Fragestellung bzw. die These am Ende beantwortet
wurde. Die Forschungsfrage oder These bildet somit einen richtungsweisenden Fahrplan durch
die gesamte Arbeit, die Orientierung daran sorgt fiir hohe Textkohérenz.

Zur hoheren Verstandlichkeit und dem Durchziehen des roten Fadens:

* Nutzen Sie formale Gestaltungsmittel (Kapiteliiberschriften; Nummerierung der
Kapitel; evtl. Hervorhebung von Leitbegriffen durch Kursiv- oder Fettdruck), um den
Blick auf die wichtigen Informationen zu lenken.

*  Absiitze markieren den Beginn eines neuen Gedankenganges.

* Hinfilhrende, zusammenfassende, iiberleitende Textpassagen schaffen Textkohérenz
und damit Verstindlichkeit und Anschaulichkeit (— s. Kapitel 13.7 TEXTKOHARENZ).
Wesentlich ist aber immer der Textinhalt: Klarheit in der Gedankenfiihrung und im
sprachlichen Ausdruck.

10.2 KONVENTIONEN DER WISSENSCHAFTSSPRACHE

Im Folgenden finden Sie eine Liste zur Uberpriifung der Wissenschaftlichkeit IThrer
Formulierungen. Diese ist an iibliche Konventionen angelehnt und dient als Anhaltspunkt.
» Behalten Sie die Adressat*innen im Blick (LV-Leiter*in, Gutachter*innen, scientific
community etc.).
 Fiihren Sie die fiir Ihre Arbeit zentralen Begriffe ein, nachdem Sie deren Gebrauch und
Bedeutung vorher recherchiert haben.
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Argumentieren sie wissenschaftlich, d.h. objektiv, sachbezogen, klar, prizise,
verstindlich.
Formulieren Sie Ihre Fragestellung explizit.
Grenzen Sie fremde Forschungsmeinungen und eigene Standpunkte deutlich
voneinander ab.
Zitieren Sie korrekt! (— s. Kapitel 11 ZITIEREN)
Kontrollieren Sie unbedingt sorgfiltig Orthografie, Grammatik und Interpunktion.
Die von vielen Textverarbeitungsprogrammen angebotenen Rechtschreibkontrollen
bieten eine sinnvolle, aber keineswegs hinreichende Priifung. Die Arbeit muss in
fehlerfreier, grammatikalisch korrekter Sprache verfasst sein.
Achten Sie auf das Tempus: Wann berichten Sie im Présens, wann im Préteritum? Ist der
Wechsel stimmig und sinnvoll?
Unterscheiden Sie sorgfiltig zwischen Bindestrich (-) und Gedankenstrich () sowie
zwischen Apostrophen und Akzenten. Achten Sie auf die Einheitlichkeit von An- und
Abfiihrungszeichen und setzen Sie dafiir keine GroBer-kleiner-Zeichen.
Beispiele:
o ,,Goethe-Ausgabe“ [nicht ,, Goethe — Ausgabe ‘]
o ,das gilt — wie im Falle Goethes —, wenn* [nicht ,,das gilt - wie im Falle Goethes
-, wenn*
o ,,Grass’ Lebenswerk® [nicht ,, Grass " Lebenswerk ‘]
o ,das kann ,schon® genannt werden* /nicht: ,,das kann ‘schén’ genannt werden *
oder ,,das kann >schén< genannt werden “]

Priifen Sie insbesondere die Korrektheit von Getrenntschreibungen, Grof3-
/Kleinschreibungen, Satzzeichensetzung etc.
Konstruieren Sie Thre Siatze moglichst verstindlich: Rdumen Sie jedem Gedanken einen
eigenen Satz ein. Schreiben Sie Hauptsachen im Hauptsatz, Nebensitze sind von
nachgeordneter Bedeutung — auch inhaltlich.
Bei Schachtelsitzen miissen Sie besonders auf die Verstindlichkeit achten: alles
Wichtige in den Hauptsatz! Einschiibe in Gedankenstrichen kdnnen auBerdem helfen,
besser zu folgen; doch achten Sie darauf, dass es nicht zu viele werden, da der Text sonst
fragmentiert wirkt.
Nutzen Sie prizise Informationen statt umstindlicher Umschreibungen.
Vermeiden Sie nichtssagende Fiillworter (nun, also, jetzt, auch, ja, halt, ohnehin, rein,
gar, genau, ndmlich, eigentlich, durchaus, gewissermal3en, natiirlich, jedenfalls, {iberaus,
ungemein, schlichtweg, schlussendlich, zuweilen etc.).
Unterscheiden Sie Fremdworter von Fachbegriffen. Schlagen Sie im Zweifelsfall im
Fremdworterduden und in einem Fachlexikon nach.
Seien Sie sich bei jeglicher Begriffsverwendung iiber die Bedeutung des verwendeten
Begriffs im Klaren. Vermeiden Sie typische Verwechslungen wie z. B. effektiv/effizient;
formal/formell; rational/rationell; mystisch/mythisch; Rezension/Rezession;
Zasur/Zensur; Diskurs/ Diskussion; zeitgleich/gleichzeitig; scheinbar/anscheinend.
Vermeiden Sie einen pseudowissenschaftlichen Stil durch iiberméfBigen Gebrauch von
Fremdwortern. Die Arbeit sollte in einer angemessenen, wissenschaftlichen Terminologie
verfasst werden.
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* Vermeiden Sie umgangssprachliche Wendungen, Floskeln und Modeworter genauso
wie Ubertreibungen und Ungenauigkeiten.

* Wenn Sie eingedeutschte Anglizismen konjugieren miissen, suchen Sie besser nach
Alternativen (downloaden = herunterladen).

* Der Konjunktiv I (sei, habe, konne) wird verwendet, um ,,fremdes®, angelesenes Wissen
wiederzugeben bzw. einen Sachverhalt zu schildern. Der Konjunktiv II (wére, hitte,
konnte) eingesetzt, um Distanz gegeniiber der angefiihrten Meinung auszudriicken.

o Beispiel 1: Verwendung von Konjunktiv I und Konjunktiv Il

Er sagte, er sei krank gewesen. (Konjunktiv I: urteilsneutrale bis
vorsichtig bejahende Schilderung)

Er sagte, er wire krank gewesen. (Konjunktiv II: bezweifelnde
Schilderung)

o Beispiel 2:  Selbstpositionierung  durch  die  Einleitung  der
Paraphrasierung/Schilderung eines Standpunktes

Jan Assmann vertritt die Auffassung, Stil konne/kann es im alten
Agypten nicht geben, da das dgyptische Kunstschaffen nicht mit dem
auf zeitlichen Wandel beruhenden neuzeitlichen Stilverstindnis in
Einklang zu bringen sei.

(,,A. vertritt die Auffassung...” - das Nachstehende bleibt A.s

personliche oder fachliche, aber jedenfalls unbewiesene Ansicht)
Jan Assmann weist nach, Stil kénne/kann es im alten Agypten nicht
geben, da das dgyptische Kunstschaffen nicht mit dem auf zeitlichen
Wandel beruhenden neuzeitlichen Stilverstindnis in Einklang zu
bringen sei.

(,,A. weist nach* - was folgt, ist von A. als tatsidchlich zutreffend

aufgezeigt worden).
Jan Assmann fiihrt filschlich aus, Stil kdnne/kann es im alten Agypten
nicht geben, da das &dgyptische Kunstschaffen nicht mit dem auf
zeitlichen Wandel beruhenden neuzeitlichen Stilverstéindnis in Einklang
zu bringen sei.

(,,A. fithrt falschlich aus“ - Distanzierung von A.s

Ausfiihrungen).

» Wichtig ist: Position darf bezogen werden, aber alles, was als direktes oder indirektes
Zitat von jemand anderem iibernommen wird, muss gekennzeichnet werden! Durch die
Art Threr Formulierung sollen Sie erkennen lassen, wo Sie nicht nur referieren, sondern
eigene Gedanken duflern. Dabei darf die 1. Pers. Singular benutzt werden; der Gebrauch
der 1. Pers. Plural dagegen sollte vermieden werden.

10.3 GESCHLECHTERGERECHTE SPRACHE

Prinzipiell sollen sdmtliche an der Universitit Wien entstehenden Arbeiten in einer
geschlechtergerechten Sprache verfasst werden. Welche Form (z. B. Gendersternchen; Binnen-
I; Schrigstrich; Klammer; Gendergap; explizite Beidnennung o. 4.) Sie wéhlen, bleibt Thnen
iiberlassen, doch die Entscheidung fiir eine Art sollte in der gesamten Arbeit gleich sein und
kann zu Beginn argumentiert werden, z. B. in der ersten Fuflnote oder in der Einleitung. Ziel
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einer geschlechtergerechten Sprache ist es, die Gleichheit aller Geschlechter auszudriicken.
Es entspricht allerdings nicht den Gedanken und Zielen geschlechtergerechter Sprache, am
Beginn oder Schluss eines Texts darauf hinzuweisen, dass die ménnliche Form verwendet wird,
Frauen aber mitgemeint seien. Wir empfehlen zur geschlechtergerechten Formulierungsweise
das Gendersternchen (*).

Achten Sie allerdings darauf, dass gendergerechte Sprache auf historische Personen nicht
anwendbar ist. Beispiele fiir inkorrekte Formulierungen sind etwa ,,Pharao*innen des Alten
Reiches* oder ,,Gaufiirst*innen des Mittleren Reiches®, da keine Frauen in diesen Rollen belegt
sind. Aber auch bei ,dgyptologischen Forscher*innen, Archdolog*innen o.4. des 19.
Jahrhunderts* sei vor einer Pauschalisierung gewarnt.
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11 ZITIEREN

Samtliche Darstellungen und Aussagen, die nicht von IThnen stammen, weisen Sie in Threm Text
durch Quellennachweise in Form von Zitaten nach. Auch solche Aussagen, die bereits vor
Ihnen von Anderen dhnlich dargestellt wurden, miissen Sie in Threm Text mit Hinweis auf die
anderen Autor*innen ausweisen.

Die Befolgung einer korrekten und nachvollziehbaren Zitationsweise ist ein zentrales
Merkmal wissenschaftlicher Arbeit und gehdrt zum téglichen Handwerkszeug. Ein einheitlich
gestalteter FuBnotenapparat kennzeichnet Thre Arbeit formal als seridsen Versuch, einen
wissenschaftlichen Beitrag zu leisten. Es gibt dabei verschiedene Zitierweisen. Wir empfehlen
und verwenden in unserem Institut die FuBnoten-Methode, bei der Quellennachweise in Form
einer nummerierten FuBBnote am unteren Ende der Seite angegeben werden. Man muss sich aber
von Anfang an entscheiden, welche Zitierweise Anwendung findet, da sie jeweils in sich
geschlossene Systeme bilden. Niemals diirfen verschiedene Methoden in demselben Text
gemischt oder kombiniert werden! Im Folgenden wird eine an unserem Institut {ibliche
Zitierweise vorgestellt. Beachten Sie aber in jedem Fall die am Veranstaltungsbeginn von der
LV-Leitung bekanntgegebenen Vorgaben (zur formalen Gestaltung der Literaturangaben (— s.
Kapitel 13.9 LITERATURVERZEICHNIS).

11.1 INDIREKTE/SINNGEMARBE ZITATE

Ein indirektes Zitat gibt eine Autorenmeinung oder eine Quelle mit IHREN eigenen Worten
paraphrasiert wieder. Paraphrasierte Zitate diirfen Inhalt und Aussage des Originals niemals
verandern. Im Allgemeinen wird Sekundérliteratur indirekt zitiert. Eine paraphrasierte
Textstelle bedarf keinerlei optischer Hervorhebung (keine Anfiihrungszeichen, kein
Kursivsetzen oder Sonstiges), sondern lediglich des Quellenbelegs.

e Beispiel: Laut Stadelmann sind die Stelenpaare vor den Pyramiden der frithen 4.
Dynastie Einrichtungen fiir den Kénigskult.! (Die FuBnote ! wiirde wie folgt lauten:
Vgl. Stadelmann 1983, 237-241.)

» Regelwidrig ist es allerdings, paraphrasierte Zitate liber Sekundérliteratur vorzunehmen.

e Beispiel: ,,Aufgrund der gefundenen Objekte schitzte Carter die Menge der im Grab
gelagerten Fette und Ole auf 350 1.“! (FuBnote ! bzw. Beleg: Nicholas Reeves, The
Complete Tutankhamun. London 1990, 199.) In diesem Fall ist selbstverstindlich die
Primirliteratur anzufithren, ndmlich: Howard Carter, Tutankhamen discovered by the
Late Earl of Carnarvon and Howard Carter, Bd. III, The Annexe and Treasury, London
1933 (photomechanischer Nachdruck: Bath 2000), 145. Nota bene: Die Primirquelle
sind in diesem Fall die im Grab gefundenen Fette und Ole selbst; Carters Publikation
dieser ist die Primérliteratur und Reeves ist somit eine Sekundaérliteratur (— s. Kapitel
3 QUELLEN).

» In den FuBnoten wird dem Kurzbeleg eines indirekten Zitats ein ,,VgL*“ (vergleiche)
vorangestellt (zum Kurzbeleg — s. Kapitel 11.3 KURZBELEGE).

e Beispiel: Mit Bezug auf obiges Beispiel sieht der Kurzbeleg in der FuBinote so aus: Vgl.
Stadelmann 1983, 237-241.
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» Im Literaturverzeichnis findet sich dann der folgende Eintrag (Vollbeleg mit
vorangestelltem Kurzbeleg), der die Quelle des Zitats nachweist und den Kurzbeleg
nachvollziehbar macht:

e Beispiel:
Stadelmann 1983
Rainer Stadelmann, Die Pyramiden des Snofru in Dahschur. Zweiter Bericht iiber die
Ausgrabungen an der ndrdlichen Steinpyramide, in: MDAIK 39, 1983, 225-241.

Anmerkung: Achten Sie auf die Bedeutungsunterschiede zwischen den Verweisen, sie sind
nicht synonym zu gebrauchen:

,vgl.“ =vergleiche > wird verwendet, um indirekte Zitate bzw. Paraphrasen zu kennzeichnen.
,,8.° = sieche = wird verwendet, um auf zusitzliche Literatur o. 4. zu verweisen.

Achtung: Bei direkten/wortlichen Zitaten wird kein derartiger Verweis gebraucht (— s. Kapitel
11.2 DIREKTE/WORTLICHE ZITATE).

11.2 DIREKTE/WORTLICHE ZITATE

» Ist nicht nur der Inhalt, sondern auch der genaue Wortlaut eines fremden Textes fiir Sie
wichtig, kénnen Sie Teile hiervon als direktes Zitat in Thren Text {ibernechmen. Diese
Passagen kennzeichnen Sie durch Anfiihrungszeichen (,,abc*). Solche Ubernahmen miissen
buchstaben- und zeichengetreu erfolgen. Wenn Sie Zitate in Thre eigenen Sétze einfligen,
muss das grammatikalisch richtig geschehen, d. h. unter Umstdnden miissen Satzstellung
und Kasus gedndert werden. Solche Eingriffe sollten Sie allerdings nach Mdglichkeit
vermeiden — indem Sie zunédchst versuchen, Thren eigenen Satz umzuformulieren. Dennoch
notwendige Verdnderungen sind dann im Zitat durch eckige Klammern ,,abc [def] ghi“ zu
kennzeichnen, wenn groBere syntaktische Zusammenhédnge betroffen sind. Auslassungen
innerhalb solcher Zitate (etwa irrelevante Nebensétze) miissen durch drei Punkte in eckigen
Klammern gekennzeichnet werden (,,a[...]c*), wenn sie mindestens ein ganzes Wort
umfassen. Einzelne verdnderte Buchstaben — etwa von Flexionsendungen — werden in eckige
Klammern gesetzt; die Auslassung einzelner Buchstaben wird durch ,,[] angezeigt (Bsp.:
»de[s] statt ,,dem®, ,,Haus[es]* statt ,,Haus*, ,,Autor[]* statt ,,Autors*). Eine Verdnderung
der GroB-/Kleinschreibung, die durch eine Verschiebung des Satzanfangs notwendig wird,
wird nicht gekennzeichnet.

¢ Beispiele: Lautet das Zitat: ,,das ist das letzte Kapitel von der Geschichte der Welt*,
dann konnen Sie es z. B. wie folgt in Thren Text einbauen:
e Das letzte Kapitel wird geschrieben, wenn ... [nicht: , Das letzte Kapitel [...] “
wird...]
e Das Telos des ,,letzte[n] Kapitel[s] von der Geschichte der Welt* wird erreicht, ...
e ..., dass es,das letzte Kapitel von der Geschichte der Welt [ist]“.
e Dieses Kapitel aber ist das ,,letzte [...] von der Geschichte der Welt®.

» Damit die eindeutige Lesbarkeit eines Zitats gewihrleistet ist, kann es erforderlich sein,
darin erlduternde Erginzungen oder Hinzufiigungen vorzunehmen, die grammatikalisch,
syntaktisch oder vom Sinn her notig sind. Auch diese werden in eckige Klammern gesetzt
sowie durch vorangestelltes ,,d.i.”“ (oder ,sc.” — kurz fiir: scilicet, ,,ndmlich, also, das
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bedeutet o. 4.“) gekennzeichnet. Solche Zusétze sollten so kurz und priagnant wie méglich
sein.

% Beispiel: Lautet das Zitat, das sich auf Superman bezieht: ,,Sein hochempfindliches
Gehor nimmt Gesprache von jedem beliebigen Punkt aus wahr®, dann sollten Sie
zitieren: ,,Sein [d. i. Supermans] hochempfindliches Gehdr nimmt ..., aber nicht etwa:
»Sein hochempfindliches Gehor [gemeint ist das Supermans, der an anderer Stelle als
,positiver Held* bezeichnet wird, der Machttrdume ,,exzessiv auf sich versammelt]
nimmt ...

» Wenn Sie einen vollstdndigen Satz zitieren, so gehort dessen Satzzeichen zum Zitat, wird
also vor dem abschlieBenden Anfiihrungszeichen platziert; wenn Sie einen zitierten Satz
(oder einen Teil davon) in Thren eigenen Satzzusammenhang einbauen, so setzen Sie das
Satzzeichen lhres Satzes auch dann hinter das Anfithrungszeichen, wenn Thr Satz mit dem
zitierten (Teil-)Satz endet.

¢ Beispiel: Der Satz, den Sie zitieren wollen, lautet: ,,Bonn leuchtete.” Sie konnen ihn wie
folgt zitieren:

e Dass ,,.Bonn leuchtete”, wurde Beethoven immer dann deutlich, wenn er nachts am
Rhein spazierte.
e So lautet der Satz, mit dem alles beginnt: ,,Bonn leuchtete.“ [nicht: ... leuchtete“.]
e Er machte oft die Beobachtung, dass ,,Bonn leuchtete®. /nicht.: ... leuchtete. ‘]
» Titel werden im Text als Zitate behandelt, also in doppelte Anfithrungszeichen gesetzt, nicht

kursiv wiedergegeben (Bsp.: Jan Assmanns ,,Exodus®, nicht: Jan Assmanns Exodus).
Kursivschrift sollten Sie nur (in seltenen Fillen) zur Hervorhebung von Wichtigem
benutzen. Wenn Sie in einem Zitat eine Hervorhebung vornehmen, miissen Sie dies
kennzeichnen: mit dem Zusatz ,[Hervorhebung von X.Y. (= Ihre Initialen)]* im Zitat,
unmittelbar hinter der Hervorhebung, oder hinter dem Nachweis des Zitats, in der FuBBnote.
Benutzen Sie nur eine Art der Hervorhebung (in der Regel Kursivdruck, Fettdruck oder
Unterstreichung)!

» Wo immer moglich, miissen die Originalquellen zitiert werden. Zitate nach Zitaten sind
nur in Notféllen erlaubt (wenn die Originalquelle unbekannt oder unzugéinglich ist) und in
der Fulinote als solche zu kennzeichnen (,,zitiert nach...”). Bei fremdsprachigen Texten
wird die Originalsprache beibehalten und nur in den Anmerkungen ggf. iibersetzt.

» Setzen Sie Zitate im Zitat in einfache Anfiihrungszeichen (,,... ,...° ...“). Doppelte
Anfiihrungszeichen im zitierten Text werden also als einfache Anfiihrungszeichen
wiedergegeben.

» Grammatische oder orthographische Auffilligkeiten, Fehler oder Briiche im zitierten
Text diirfen Sie nicht stillschweigend verbessern — selbst dann nicht, wenn es sich eindeutig
nicht um sprachliche Besonderheiten, sondern um (Druck-)Fehler handelt. Im Falle eines
solchen Fehlers sollten Sie allerdings im Zitat darauf hinweisen, dass Sie ihn ibernommen
(und bemerkt) haben; kennzeichnen Sie ihn durch ein direkt nachgestelltes ,,[sic!]*.
Sachliche Fehler u. 4. sollten Sie nicht im Zitat kennzeichnen, sondern (etwa in der
zugehorigen FuBBnote) kommentieren.

» Lingere direkte Zitate (etwa mehrzeilige Textteile) werden ohne Anfithrungszeichen
eingeriickt und mit einfachem Zeilenabstand aus dem Textfluss herausgehoben. Durch das
Einriicken eriibrigt sich die Kennzeichnung via doppelter Anfiihrungszeichen. Einriickungen
sind demnach nur langeren direkten Zitaten vorbehalten!
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» In den FuBnoten wird dem Kurzbeleg eines direkten Zitats nichts (kein ,,vgl.”, ,,s.“ 0. 4.)
vorangestellt (zum Kurzbeleg — s. Kapitel 11.3 KURZBELEGE).

e Beispiel: ,,Eindeutig negativ ist der Befund im Hinblick auf den Nachweis von Stelen
in den Totentempeln in Giza.“! (Der Kurzbeleg in der FuBnote ! wiirde wie folgt lauten:
Stadelmann 1983, 238.)

Im Literaturverzeichnis findet sich dann (genauso wie bei indirekten Zitaten) der
folgende Eintrag (Vollbeleg mit vorangestelltem Kurzbeleg), der die Quelle des Zitats
nachweist und den Kurzbeleg nachvollziehbar macht:
Stadelmann 1983
Rainer Stadelmann, Die Pyramiden des Snofru in Dahschur. Zweiter Bericht
iiber die Ausgrabungen an der ndrdlichen Steinpyramide, in: MDAIK 39, 1983,
225-241.

Hinweis: Es sollte grundsitzlich vermieden werden, zu viele direkte Zitate zu verwenden, weil
es bei der wissenschaftlichen Arbeit darum geht, sich selbst als Autor*in zu tiben und ein Thema
mit eigenen Worten darzustellen.

11.3 KURZBELEGE

Jedes direkte oder indirekte Zitat muss in den Fulnoten nachgewiesen werden. Dabei wird die
Publikation und Stelle (exakte Seitenzahl!), der das Zitat entstammt, mit einem sogenannten
Kurzbeleg genannt. Dieser entspricht folgendem Schema:

Nachname (der*des Autor*in(nen) oder Herausgeber*in(nen)) Erscheinungsjahr (der
verwendeten Ausgabe der Publikation), X-Y.

e Beispiel: Wenn ein Text Bonnets in einer Ausgabe (in diesem Fall Nachdruck) aus dem
Jahr 2000 zitiert wurde, lautet der Kurzbeleg richtig: ,,Bonnet 2000, X-Y.*“ — obwohl
Bonnet 1972 gestorben ist (— s. Kapitel 13.9.1 LITERATURANGABEN).

An unserem Institut ist es nicht {iblich, die Kurzbelege bei der ersten Verwendung in der
FuBnote durch die vollstidndige Literaturangabe zu ergénzen. Der Kurzbeleg in der FuBlnote ist
jeweils durch einen Eintrag in dem Literaturverzeichnis wiederzugeben, welchem er stets
vorangestellt ist. Dadurch ist die vollstindige Literaturangabe leicht auffindbar, ohne die
FuBnoten zu tiberfiillen.

Grundsétzlich werden Seitenangaben nicht mit ,,S.* vermerkt. Manche Texte sind nicht in
Seiten, sondern Spalten verfasst, die dann allerdings stets mit ,,Sp.* zu kennzeichnen sind. Auf
Zeilen wird mit ,,Z.“, auf Kolumnen mit ,,Kol.*, auf Verse mit,,V.* verwiesen.

Achtung: Immer die genaue Seitenangabe verwenden! Ausdriicklich nicht erlaubt sind an
unserem Institut Angaben wie ,,24f.“ (f. = folgende) oder ,,24ff.““ (ff. = fortfolgende) oder
,2Assmann passim* (lat. ,hier und da, iiberall®).

Es wird folglich immer der exakte Seitenbereich angegeben, iiber den sich das direkte oder
indirekte Zitat erstreckt.
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11.4 FUBNOTEN

FuBnoten erscheinen am unteren Ende der Textseite, zu der sie gehoren, und werden fortlaufend
iiber den gesamten Text mit arabischen Ziffern nummeriert, welche sich auf die jeweilige
Anmerkungsnummer im Text beziehen.

Der Text einer Fuflinote ist immer wie ein Satz aufzufassen, beginnt somit mit einem
GroBbuchstaben und endet mit einem Punkt.

FuBlnoten enthalten vor allem den Literaturnachweis des Werkes (Kurzbeleg) und der
genauen Stelle (Seitenangabe), der ein direktes Zitat entnommen ist oder auf das sich ein
indirektes Zitat bezieht. Indirekte Zitate werden dabei mit ,,vgl.” eingeleitet.

Alle Schreibprogramme haben eine integrierte Funktion zur automatischen Erstellung der
richtigen Nummerierung Threr Fullnoten.

Weitere mogliche Inhalte von Fufinoten:

» Zusatzinformationen, welche die Argumentation eines Textes ergénzen, aber den Haupttext
zu stark unterbrechen wiirden.

» Verweise auf Literaturmeinungen oder Quellen, die eine Behauptung des Textes stiitzen oder
erganzen.

» Sie konnen mehrere Bemerkungen in einer FuBnote machen, z. B. kann auf den Kurzbeleg
eines Zitats folgend in derselben Fufinote noch eine inhaltliche Bemerkung zu der zitierten
Stelle gemacht werden.

11.5 ANMERKUNGSNUMMERN IM TEXT

Die Anmerkungsnummer wird hochgestellt und steht ohne vorhergehendes Leerzeichen immer
nach dem Satzzeichen, wenn die gesamte Aussage dieses Satzes oder Teilsatzes nachgewiesen
werden soll.
Nach direkten Zitaten steht die Anmerkungsnummer jeweils direkt nach den doppelten
Anfiihrungsstrichen. Bei eingeriickten, lingeren direkten Zitaten nach dem letzten
Satzzeichen. Wenn nur eine Teilaussage indirekt zitiert oder ein einzelner Begriff im direkten
Zitat nachgewiesen werden soll, steht die Anmerkungsnummer direkt hinter dem Wortlaut oder
dem Zitat.
Anmerkungsnummern werden folglich im Text hinter schlieBende Anfiihrungszeichen sowie
Satzzeichen (z. B. Komma, Semikolon, Doppelpunkt, Punkt, Frage- und Ausrufezeichen usw.)
gesetzt.
e Beispiele:
Howard Burns vermutete vor Kurzem eine Beteiligung Giulio Romanos am Entwurf des
Palazzo Canossa in Verona.>
e oder:
Wihrend Burns eine Beteiligung Giulio Romanos vermutet,® soll hier ein anderer
Vorschlag gemacht werden.
e oder:
Wihrend Burns von ,.clear evidence*® spricht, erscheint dies bei niherer Betrachtung
komplizierter.
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Nicht zulédssig ist die direkte Aneinanderreihung mehrerer Anmerkungsnummern.
Anmerkungsnummern im Text treten nur einzeln auf, da mehrere Quellennachweise oder
Bemerkungen in eine FuBnote geschrieben werden konnen. Doppelanmerkungsnummern
existieren nicht.
e Beispiel: Johann Christoph Friedrich Schiller war ein Dichter, Philosoph!? und
Historiker. Die Anmerkungsnummern sehen im Schriftbild aus wie eine 12, obwohl es
sich um die Nummern 1 und 2 handelt.
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12 ABBILDUNGEN

Der bewusste und kritische Umgang mit Abbildungen ist in unserem Fach ein wesentlicher
Bestandteil des wissenschaftlichen Arbeitens. Abbildungen kénnen notwendiger Teil eines
agyptologischen Vortrages sein, insofern dieser nicht vor dem Original stattfinden kann. Eine
dhnliche Rolle spielen Abbildungen in schriftlichen Arbeiten — sie fungieren als Stellvertreter
fiir ein abwesendes Original.

Dabei sollten Sie sich die Differenzen zwischen dem Original und der Ihnen vorliegenden
Abbildung vergegenwértigen. Konsultieren Sie das von lhnen zu bearbeitende Objekt im
Original, wann immer es Ihnen moglich ist, anstatt Thre Untersuchung nur auf Abbildungen zu
stiitzen. Recherchieren Sie also friihzeitig den gegenwirtigen Standort des zu behandelnden
Objektes. In manchen Gattungen kénnen Abbildungen aus technischen Griinden das Objekt nur
teilweise, verkiirzt und in gewissen Hinsichten wiedergeben. Dazu zdhlen Werke der
Architektur, Skulptur und Plastik usw. Aber auch im Falle zweidimensionaler Darstellungen
sind die Differenzen zwischen einer Abbildung und dem Original immer kritisch zu bedenken.
Vergegenwértigen Sie sich diese und priifen Sie Thre Argumente dahingehend.

Beispiel: Vergleich zwischen Fotografie einer Reliefdarstellung an einer Grabwand und deren
(ungenauen) Umzeichnung.

| LiJJ /4§?

g

D%
[&

=P P=TI=] = PXY

(Naguib Kanawati, The cemetery of Meir Bd. I, The tomb of Pepyankh the Middle, ACER 31,

Oxford 2012, Taf. 54 (a); Aylward M. Blackman, The rock tombs of Meir Bd. IV, The Tomb
Chapel of Pepi’onkh the Middle Son of Sebkhotpe and Pekhernefert, London 1924, Ausschnitt
aus Tafel IX.)

12.1 DER UMGANG MIT ABBILDUNGEN

1. Suchen Sie sich die Abbildung fiir die Verwendung in Threm Vortrag oder Threr Arbeit
sorgfaltig aus.

2. Achten Sie bei den Abbildungen immer auf eine angemessene Qualitit (Auflosung;
korrekte Farbwiedergabe usw.).

3. Sie diirfen Details herausgreifen und dafiir Ausschnitte aus einer Abbildung vergréfern.
Ihre primare Abbildung darf aber nicht beschnitten, verzerrt oder anderweitig verandert
werden. Achten Sie beim Importieren von Abbildungen in Computerprogrammen darauf,
dass Thnen solche Verdnderungen nicht aus Versehen unterlaufen.
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Der Status einer Abbildung &dndert sich in gewisser Hinsicht, wenn das Original
verlorengegangen ist oder sogar zerstort wurde. Manchmal koénnen Sie sich daher nur auf eine
Abbildung beziehen. Analysieren Sie diese dabei in ihrer jeweiligen Medialitdt kritisch, wie Sie
es ansonsten mit dem Original tun wiirden. Achten Sie grundsitzlich darauf, welche Aussagen
iiber das Original bzw. Thren Gegenstand anhand der Abbildung iiberhaupt plausibel sind.

12.2 DER BEZUG VON ABBILDUNGEN

Abbildungen kénnen auf drei Arten bezogen werden:
1. Sie fertigen selbst eine Abbildung oder Zeichnung des Originals oder einer Vorlage an
(Verwendung eigener Fotos oder Zeichnungen);
2. Sie reproduzieren eine bereits existierende Abbildung (Scannen einer Reproduktion aus
einem Katalog, digitalisieren von Dia-Positiven etc.);
3. Sie greifen auf eine Abbildung aus einer Online-Datenbank zuriick;

Wenn Sie eigene Fotos oder Scans erstellen, sollten diese den fiir Abbildungen angefiihrten
Anspriichen geniigen. Bei Scans ist eine Auflosung von mindestens 300 dpi bei einer
Kantenldnge von 12 cm zu empfehlen. Unscharfe oder iiberbelichtete Fotografien sowie
Fotografien aus verzerrenden Perspektiven sind nicht geeignet.

Achtung: In jedem Fall benennen Sie die Quelle Threr Abbildung, also woher Sie eine konkrete
Abbildung bezogen haben (zur Verwendung von Abbildungen in Prisentationen — s. Kapitel
9.5 GESTALTUNG DER PRASENTATIONSFOLIEN; zur Einbettung von Abbildungen in schriftlichen
Arbeiten — s. Kapitel 12 ABBILDUNGEN).

Tipp: Bild- und Sammlungsdatenbanken von z. B. Museen enthalten oft sehr gute Abbildungen

und weiterfilhrende Informationen zu einzelnen Objekten. Bei der Verwendung dieser
Abbildungen beachten Sie bitte die {iblichen Standards (— s. Kapitel 12 ABBILDUNGEN).
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13 DIE SCHRIFTLICHE ARBEIT

Dieses Kapitel behandelt die an unserem Institut gepflegten formalen Anforderungen an
schriftliche Arbeiten. Bei den formalen Vorgaben sind iiberdies immer die Anforderungen der
jeweiligen LV zu beachten, bei Abschlussarbeiten gelten wiederum besondere Vorgaben, die
unbedingt einzuhalten sind.

Informieren Sie sich auch vorab bei den relevanten Stellen (LV-Leitung, SSC), in welcher Form
(gedruckt, geheftet, gebunden, digital oder in mehreren Formaten) Ihre Arbeit am Ende
abzugeben ist und wo diese Abgabe stattfinden soll. Halten Sie sich an die Abgabefrist und
richten Sie Thr Zeitmanagement an ihr aus.

13.1 UMFANG UND FORMATIERUNG

Der Umfang Threr Arbeit sollte die Vorgaben nicht unter- oder iiberschreiten. Halten Sie sich
bitte unbedingt an vorgegebene Umfangsbeschrankungen. Wenn nicht anders definiert, bezieht
sich der vorgegebene Umfang nur auf den Textteil (Anmerkung: Die FuBlnoten z&hlen zum
Textteil) (— s. Kapitel 1 TEXTSORTEN IM STUDIUM).

«  Ublicherweise sind bestimmte Schriftarten vorgegeben (zumeist Times New Roman;
Transkriptionen:  tranliteration  oder  Umschrift TT;  Hieroglyphen:  JSesh:
https://jsesh.genherkhopeshef.org/).

* Der Textteil sollte im Blocksatz formatiert sein, SchriftgroBfe 12 pt, 1,5-facher
Zeilenabstand; FuBnoten in 10 pt, mit einfachem Zeilenabstand; Kapiteliiberschriften in
14 pt + fett und Unterkapitel in 12 pt + fett.

* Verwenden Sie flir Text und FuBnoten dieselbe Schriftart. Wechseln Sie nicht zwischen
Blocksatz und linksbiindigem Flattersatz.

* Das Seitenformat ist DIN-A4, Seitenrinder 2,5 cm links, rechts und oben und 2 cm
unten (= Standardseitenridndereinstellung bei Word).

13.2 SEITENZAHLEN

Die Arbeit ist mit Seitenzahlen zu versehen. Die Nummerierung und Zéhlung beginnt mit der
ersten Textseite und lauft bis zur letzten Seite der Arbeit fort. D.h. Titelblatt und
Inhaltsverzeichnis sind ohne Seitenzahlen und erst ab der ersten Textseite beginnt die
Zihlung mit der Seitenzahl 1 fortlaufend. Die Seitenzahlen der jeweiligen Kapitelanfinge sind
im Inhaltsverzeichnis anzufiihren — ohne vorangestelltes ,,S.“ oder ,,Seite”! Auch das
Literaturverzeichnis, das Abbildungsverzeichnis, der Abbildungsteil, Tabellenverzeichnis und
Tabellenteil, das Abkiirzungsverzeichnis sowie die Eigenstdndigkeitserkldrung sind im
Inhaltsverzeichnis mit der jeweiligen Seitenzahl wiederzugeben. Diese Teile der Arbeit sind
jedoch nicht Teil der Gliederungsebenen des Textteils (— s. Kapitel 13.3 TEILE DER
SCHRIFTLICHEN ARBEIT).

13.3 TEILE DER SCHRIFTLICHEN ARBEIT

Grundsitzlich ist zwischen dem Aufbau des Textteils (der in Kapitel gegliedert wird) und den
Teilen der schriftlichen Arbeit zu unterscheiden.
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Jede schriftliche Arbeit, die an unserem Institut verfasst wird, besteht aus den folgenden Teilen,
in der hier angegebenen Reihenfolge. Beachten Sie auch, dass jeder dieser Teile auf einer neuen
Seite beginnen sollte.

e Titelblatt

* Inhaltsverzeichnis

¢ Textteil (oder Hauptteil)

* Abkiirzungsverzeichnis(se)

e Literaturverzeichnis

o gof. Abbildungsverzeichnis

* gof. Tabellenverzeichnis

* gof. Abbildungsteil

e gof. Tabellenteil

* Eigenstindigkeitserklirung

Die Teile ,Abkiirzungsverzeichnis(se); Literaturverzeichnis; Abbildungsverzeichnis;
Tabellenverzeichnis; Abbildungsteil; Tabellenteil; Eigenstidndigkeitserklarung™ bilden den
wissenschaftlichen Anhang.

13.4 TITELBLATT

Das Titelblatt sollte die folgenden Angaben enthalten:

 Titel (sowie evtl. Untertitel) der Arbeit;

* Typ der Arbeit (Proseminararbeit, Seminararbeit, Bachelorarbeit etc.);

* Verfasser*innenangaben: Mindestens Vor- und Nachnamen sowie die Matrikelnummer
und die Semesterangabe (z. B. ,,3. Semester*);

* Angaben zum*zur LV-Leiter*in;

» Angaben zur LV: Typ der LV (Proseminar, Vorlesung, Seminar etc.); Titel der LV (laut
Vorlesungsverzeichnis); Semester der LV; Institut, von welchem die LV ausgerichtet
wurde; Angabe der Universitdt, zu dem das Institut gehort;

* Bei der Abgabe von Qualifikationsarbeiten gelten ggf. gesonderte Regeln (s.
https://ssc-
histkultur.univie.ac.at/fileadmin/user_upload/ssc_histkultur/studium/Informationen_zur
_Erstellung_und_Abgabe_von_Hochschulschriften.pdf).

13.5 INHALTSVERZEICHNIS

Nur die nummerierten Seiten (— s. Kapitel 13.2 SEITENZAHLEN) sind Teil Thres
Inhaltsverzeichnisses! Der erste Gliederungspunkt in Threm Inhaltsverzeichnis ist also die
Uberschrift Ihrer Einleitung.

Abkiirzungsverzeichnis(se), Literaturverzeichnis, Abbildungsverzeichnis,
Tabellenverzeichnis, Abbildungsteil sowie Tabellenteil sind ebenfalls Eintrage, die mit ihren
entsprechenden Seitenzahlen im Inhaltsverzeichnis aufscheinen. Diese sollten aber nicht Teil
der Gliederungsebenen des Textteils sein. Wenn Sie die Kapitel Thres Textteils numerisch
gliedern wollen, konnen Sie sich an diesem schematischen Beispiel orientieren:
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Beispiel:

Inhaltsverzeichnis
1 Einleitung 1
2 Hauptteil (z. B. Tempel des Neuen Reiches) 3
2.1 Erstes Unterkapitel (z. B. Die Tempel in Theben) 4
2.2 Zweites Unterkapitel (z. B. Die Tempel in Memphis) 6
2.2.1 Zweites Unterkapitel Aspekt 1 (z. B. Die Tempel der 18. Dynastie) 10
2.2.2 Zweites Unterkapitel Aspekt 2 11
3 Fazit 12
Abkiirzungsverzeichnis(se) 13
Literaturverzeichnis 14
Abbildungsverzeichnis 15
Tabellenverzeichnis 16
Abbildungsteil 17
Tabellenteil 18
Eigenstandigkeitserkldarung 19

« Die Uberschriften werden dem Inhalt der Kapitel entsprechend gewihlt (,,Erstes
Unterkapitel® ist keine zuldssige Uberschrift!).

* Eine Gliederungsebene kann nicht fiir sich alleine stehen, d.h. auf einen
Gliederungspunkt 2.1 sollte direkt oder nach dazwischenliegenden Unterkapiteln
mindestens noch ein Punkt 2.2 folgen.

« Auf eine Uberschrift muss im Textteil immer auch Text folgen: Es kann auf eine
Uberschrift nicht wieder eine Uberschrift folgen! Dabei sollte jedes Kapitel mindestens
eine halbe Seite umfassen.

* Die Gliederungspunkte enden nicht mit einem Punkt (Beispiel: 2; 2.1; 2.2.2 usw.)

« Achten Sie auf die Nachvollziehbarkeit Threr Uberschriften! Ein*e Leser*in, die*der nur
das Inhaltsverzeichnis IThrer Arbeit sieht, sollte bereits den wesentlichen Aufbau Ihrer
Argumentation erkennen konnen.

Tipp: Alle gingigen Schreibprogramme bieten die Moglichkeit, ein Inhaltsverzeichnis aus
vorab markierten Uberschriften automatisch zu erstellen und jederzeit zu aktualisieren.

13.6 TEXTTEIL

Der Textteil ist der Kern Ihrer schriftlichen Arbeit, alle anderen Teile sind um diesen herum
organisiert und angelegt. Vorgaben iiber den Umfang einer Arbeit (sei es in Form einer
Seiten- oder Zeichenanzahl) beziehen sich immer nur auf den Textteil (also ohne
wissenschaftlichen Anhang wie z. B. Literaturverzeichnis etc.), es sei denn, dies wird expliziert
anders definiert.

Ein Textteil kann folgendermaflen aufgebaut sein:

Ggf. Vorwort/Danksagung (nur iiblich bei wissenschaftlichen Abschlussarbeiten)

a) Einfiithrung/Einleitung: Worum geht es bei dem Thema? Wie gehe ich im Folgenden damit

um, was versuche ich zu erreichen? (Tipp: die Einleitung schreibt man am besten zum Schluss!)
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b) Haupttext: wertfreie Darstellung der Quellenlage; u.a. Beschreibung, Evaluierung,
Analyse, Interpretation des Themas, um Antworten auf die Forschungsfrage zu generieren.
Welche Primér- und Sekundérliteratur liegen vor?

So wie die gesamte Arbeit formal sinnvoll zu gliedern ist, ist auch der Text des Hauptteils
sinnvoll/logisch aufzubauen (,,roter Faden*!).

¢) Zusammenfassung, Fazit, Zusammenfiihrung o. i.: In ein paar kurzen Sétzen werden die
wichtigsten Punkte aus dem Haupttext zusammengefasst. Man kann auch erwigen, ob das, was
in der Einfiihrung als das zu Erreichende angegeben wurde, erreicht werden konnte, und wenn
nicht, worin die Probleme lagen.

13.7 TEXTKOHARENZ

Absitze sollten immer einem Zusammenhang nachgehen — einem Gedanken, einem Argument,
einem Aspekt etc. Ein Absatz wiederum kann nur dann stimmig sein, wenn die einzelnen Sétze
darin zusammenstimmen und versténdlich sind.

Der Text sollte zusammenhidngend gesetzt sein. D. h. innerhalb der Kapitel sollte es keine
Leerzeilen geben. Wenn Sie das Gefiihl haben, eine Leerzeile einfiigen zu wollen, weil sich
der nichste Absatz inhaltlich sehr deutlich vom vorherigen absetzt, dann ist das ein Zeichen
dafiir, dass Sie ein Unterkapitel einfiigen sollten.

Neue Kapitel folgen nach einer Leerzeile direkt auf den vorherigen Text. Ein neues Kapitel
erfordert nicht den Beginn einer neuen Seite.

Priifen Sie nach Abschluss der Arbeit den roten Faden: Fiigen sich die Kapitel gut aneinander?
Stimmen die Vorankiindigungen und Riickverweise?

13.8 ABKURZUNGSVERZEICHNIS(SE)

Das Abkiirzungsverzeichnis ist eine alphabetische Liste, welche sdmtliche verwendeten
Abkiirzungen mit ihrer Bedeutung auffiihrt. Das Abkiirzungsverzeichnis wird unterteilt in
allgemeines Abkiirzungsverzeichnis und fachspezifisches Abkiirzungsverzeichnis.

Im allgemeinen Abkiirzungsverzeichnis werden gebriduchliche Abkiirzungen aufgefiihrt (z. B.;
s.; u. a.; S.; etc.; Sp. usw.). Grundsétzlich sollte immer die géingige Abkiirzung genutzt werden,
die im Duden zu finden ist. Falls es dort keine gibt, sollte man sich an der Fachliteratur
orientieren.

Das fachspezifische Abkiirzungsverzeichnis listet fachspezifische Literaturabkiirzungen (z. B.
Namen von Zeitschriften, Reihen o. d.) auf. Zu Listen der iiblichen Abkiirzungen in der
Agyptologie (— s. Kapitel 13.9.1 LITERATURANGABEN).

Ebenso muss fachfremde unselbststindige Literatur (— s. Kapitel 2 WISSENSCHAFTLICHE
LITERATUR2 WISSENSCHAFTLICHE LITERATUR) mit korrekter Abkiirzung aufgefiihrt werden.

13.9 LITERATURVERZEICHNIS

Das Literaturverzeichnis enthdlt die Nachweise der gesamten in der Arbeit verwendeten
Literatur — d. h. nur jene Werke, die Sie in Ihrer Arbeit wortlich oder sinngeméaf zitieren und
auf die Sie sich somit beziehen, finden hier Eingang. Die in den Fuflnoten angegebenen
Kurzbelege (— s. Kapitel 11.3 KURZBELEGE) werden im Literaturverzeichnis in alphabetischer
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Reihenfolge (gereiht nach den Nachnamen der Autor*innen) angefiihrt und aufgelost. Wurden
mehrere Publikationen der*desselben Autor*in verwendet, sind diese chronologisch nach
Erscheinungsjahr zu sortieren. Mehrere Publikationen innerhalb eines Jahres werden durch
Kleinbuchstaben voneinander unterschieden (z. B.: Assmann 2006a; Assmann 2006b usw.).

13.9.1 LITERATURANGABEN

Auch bei den Literaturangaben gibt es diverse Moglichkeiten der Umsetzung — in der
Agyptologie werden hiufig zwei Methoden verwendet, entweder gemiB dem Lexikon der
Agyptologie (LA Bd. VII, XIV-XXXVIII) oder dem Journal of Egyptian Archaeology (JEA;
Link zu den Guidelines).

Literaturangaben sind formal so gestaltet, dass die wichtigsten Publikationstypen jeweils sofort
erkennbar sind. Im Folgenden stellen wir IThnen jeweils ein Schema fiir die Literaturangabe mit
einem Beispiel vor. Dabei ist unbedingt zu beachten, dass die Satzzeichen wesentliche
Elemente der Schemata sind (Kommata, Punkte, Doppelpunkte etc.). Diese diirfen nicht
beliebig gesetzt werden, sondern miissen dem Schema entsprechend verwendet werden.

Einige allgemeine Regeln und Hinweise vorab im Uberblick:

¢ Vornamen werden immer ausgeschrieben.

e Mehrere Autor*innen oder Herausgeber*innen werden mit Schriagstrichen voneinander
getrennt. Vor und nach dem Schrégstrich werden keine Leerzeichen eingefiigt. Dasselbe gilt
fiir mehrere Erscheinungsorte.

e Sind es mehr als drei Autor*innen oder Herausgeber*innen oder Erscheinungsorte, ist
der erste Name oder Erscheinungsort anzufiihren und et al. (lat. et al. = et alii, et aliae oder
et alia, ,,und andere*) hinzuzufiigen.

o Beispiel: Lubica Hudékova et al. (Hgg.), Art-Facts and Artefacts. Visualising the
Material World in Middle Kingdom Egypt, MKS 8, London 2018.

e Titel und Untertitel werden durch einen Punkt voneinander getrennt.

e Hinweis: Haufig wird der Titel der Publikation, also der Monografie, der Zeitschrift oder der
Reihe, kursiv geschrieben.

e Erscheinungsorte konnen in der Originalsprache oder in deutscher Ubersetzung angegeben
werden, allerdings einheitlich.

e Bei élterer Literatur empfiehlt es sich, sowohl die beniitzte Ausgabe als auch
Erscheinungsort und -jahr der Erstausgabe anzugeben.

o Beispiel: Hans Bonnet, Reallexikon der d4gyptischen Religionsgeschichte, Berlin/New
York 2000 (Nachdruck der Erstausgabe Berlin 1952).

¢ Die Seitenangaben der Kurzbelege in den FuBBnoten werden im Literaturverzeichnis nicht
iibernommen! Im Literaturverzeichnis werden immer die genauen Gesamtseitenangaben
eines Artikels in einer Zeitschrift oder eines Kapitels in einem herausgegebenen Buch (also
insbesondere bei unselbststindiger Literatur) genannt.

e In der in unserem Institut gepflegten Zitierweise wird der Verlag nicht genannt.

e Die Zihlung der Ausgabe ist nach dem Erscheinungsjahr hochgestellt anzugeben.

o Beispiel: Kurt Sethe, Agyptische Lesestiicke zum Gebrauch im akademischen
Unterricht, Texte des Mittleren Reiches, Darmstadt 1959°.
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e Achtung: Die hochgestellte Ziffer hinter dem Erscheinungsjahr der verwendeten
Ausgabe gibt an, dass es sich in diesem Fall um die 3. Ausgabe der entsprechenden
Publikation handelt. Alternativ kann diese hochgestellte Ziffer auch vor dem
Erscheinungsjahr stehen. Wichtig ist, dass Sie sich fiir eine Variante entscheiden und
diese konsistent verwenden.

e Die Angabe der iibergeordneten Serien oder Reihen sind notwendig. Bei einer Angabe
setzt man den Namen der Reihe und die Ausgabenummer nach dem Titel, getrennt durch ein
Komma.

o Beispiel: Kurt Sethe, Dramatische Texte in altigyptischen Mysterienspielen, UGAA
10, 1928.

e Jede Literaturangabe beginnt mit einem Grof3buchstaben und endet mit einem Punkt (nicht
aber der der Literaturangabe vorangestellte Kurzbeleg, der mit GroBbuchstaben beginnt und
ohne Punkt endet).

13.9.2 SELBSTANDIGE PUBLIKATIONEN

Grundform:

Vorname Nachname der*des Autor*in, Titel des Werkes. Untertitel, ggf. Angabe der
wissenschaftlichen Reihe, Erscheinungsort Erscheinungsjahr.

Helck 1986

Wolfgang Helck, Politische Gegensitze im Alten Agypten, HAB 23, Hildesheim 1986.

Mehrere Autor*innen:

Vorname Nachname der*des Autor*in A/Vorname Nachname der*des Autor*in B, Titel des
Werkes. Untertitel, Erscheinungsort Erscheinungsjahr.

Maragioglio/Rinaldi 1977

Vito G. Maragioglio/Celeste A. Rinaldi, L architettura delle piramidi menfite, Bd. VIII, Torino
1977.

Werk mit Herausgeber*in statt Autor*in:

Vorname Nachname der*des Herausgeber*in (Hg.), Titel des Werkes. Untertitel,
Erscheinungsort Erscheinungsjahr.

Prange 2007

Regine Prange (Hg.), Kunstgeschichte 1750-1900. Eine kommentierte Anthologie, Darmstadt
2007.

Werk mit Autor*in und zusdtzlichem/r Herausgeber*in:

Vorname Nachname der*des Autor*in, Titel des Werkes. Untertitel, hg. von Vorname
Nachname der*des Herausgeber*in, Erscheinungsort Erscheinungsjahr.

Edel 2008

Elmar Edel, Die Felsgrabernekropole der Qubbet el Hawa bei Assuan. I. Abt. Bd. 1,
Architektur, Darstellungen, Texte, archdologischer Befund und Funde der Griaber QH 24-QH
34p, hg. von Karl-J. Seyfried/Gerd Vieler, Paderborn et al. 2008.

Hochschulschriften
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Dissertation, unpubliziert:

Vorname Nachname der*des Autor*in, Titel, Diss. (unpubl.), Name der Hochschule mit Ort
Jahr der Einreichung.

Goedicke 1949

Hans Goedicke, Die Farben Schwarz, Griin, Blau im Agyptischen, Diss. (unpubl.), Universitit
Wien 1949.

Wenn Sie aus einem Manuskript zitieren, ersetzen Sie (unpubl.) durch (Ms. bzw. im Plural
Mss.). Die Nennung der Hochschule entfillt dann.

13.9.3 UNSELBSTANDIGE PUBLIKATIONEN

Eine unselbstdndige Publikation ist immer Teil einer selbstindigen Publikation. Dazu
gehoren Zeitschriften- und Reihenartikel, Sammelband- oder Lexikonbeitrige, Katalogaufsitze
oder Beitrdge aus Online-Ressourcen. Das Schema der vollstindigen Literaturangabe hédngt
vom jeweiligen Publikationstyp ab.

Grundsitzlich werden die Namen von Zeitschriften und Reithen im Literaturverzeichnis
abgekiirzt aufgefiihrt. Listen der iiblichen Abkiirzungen finden sich einerseits im LA (Bd. VII,
XIV-XXXVIII) sowie bei Bernard Mathieu, Abréviations des périodiques et collections en
usage a  DlInstitut  francais d’archéologie  orientale, le Caire 2019’
https://www.ifao.egnet.net/publications/catalogue/9782724707748/ (IFAO).

Auch fachfremde unselbststandige Literatur muss mit korrekter Abkiirzung aufgefiihrt werden.
Samtliche Abkiirzungen werden im Abkiirzungsverzeichnis (— s. Kapitel 13.8
ABKURZUNGSVERZEICHNIS(SE)) aufgelost.

Bei Zeitschriften werden weder Herausgeber*innen noch Erscheinungsorte angegeben. Die
Angabe der Band- oder Heftnummer und des Jahrganges geniigt. Unbedingt notwendig ist aber
die exakte Seitenangabe des vollstdndigen Aufsatzes.

Beitriige aus Zeitschriften:

Vorname Nachname der*des Autor*in, Titel des Beitrages, in: Zeitschriftentitel Band- oder
Heftnummer, Jahrgang, X-Y.

Kammerer-Grothaus 1993

Helke Kammerer-Grothaus, Mumienmasken im Ubersee-Museum in Bremen, in: MDAIK 49,
1993, 211-214.

Beitrige aus Sammelbiinden/Lexika:

Vorname Nachname der*des Autor*in, Titel des Beitrages, in: Vorname Nachname der*des
Herausgeber*in (Hg.), Titel des Sammelbandes, Erscheinungsort Erscheinungsjahr, X-Y.
Wetterstrom 1993

Wilma Wetterstrom, Foraging and Farming in Egypt. The Transition from Hunting and
Gathering to Horticulture in the Nile Valley, in: Thurstan Shaw et al. (Hgg.), The Archaeology
of Africa. Food, Metals, and Towns, London 1993, 165-226.
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Beitrige aus Katalogen mit Herausgeber*in:

Vorname Nachname der*des Autor*in, Titel des Beitrags. Untertitel des Beitrags, in: Vorname
Nachname der*des Herausgeber*in des Kataloges (Hg.), Titel des Kataloges, Erscheinungsort
Erscheinungsjahr des Kataloges, X-Y.

Berman 2009

Lawrence M. Berman, The coffins and the canopic chests of tomb 10A, in: Rita E. Freed et al.
(Hgg.), The secrets of tomb 10A. Egypt 2000 BC, Boston 2009, 105-135.

Wenn eine Ausstellung mehrere Ausstellungsorte hatte (bis zu drei werden angegeben,
ansonsten nur der erste mit dem Zusatz et al.), werden die einzelnen Eintrdge durch Kommata
getrennt.

13.9.4 ONLINE-BEITRAGE

Vorname Nachname der*des Autor*in, Titel des Beitrages, in: Titel der Online-Ressource,
Bandangabe, Jahrgang, Seitenzahl, URL-Angabe (Datum des letzten Besuchs der Adresse,
mitunter angegeben durch ,,abgerufen am XX* oder ,,letzter Zugriff am XX*).

Beuthe 2020

Tatjana Beuthe, An animal embalming complex at Saqqara, in: JAEA 4, 2020, 19-27, URL:
http://www.egyptian-architecture.com/JAEA4/JAEA4 Beuthe (23.07.2020).

Texte aus Online-Ressourcen werden im Literaturverzeichnis wie Zeitschriftenartikel
behandelt. Hinzugefiigt wird die URL-Angabe sowie das Datum des letzten Besuchs der
Online-Adresse.

Achtung: Als Online-Ressource werden nur solche Artikel und Beitrdge zitiert, die
ausschlieBlich online erscheinen. Digitalisate gedruckter Beitrdge werden nicht als Online-
Ressource zitiert. Zitierfahig als wissenschaftliche Literatur sind nur Beitrage
wissenschaftlicher Homepages bzw. wissenschaftlicher Online-Zeitschriften.

13.10 ABBILDUNGSVERZEICHNIS

Jeder schriftlichen Arbeit ist ein Abbildungsverzeichnis beizugeben, sofern Abbildungen in der
Arbeit verwendet wurden. Das Abbildungsverzeichnis enthilt Informationen zur Herkunft Threr
Abbildungen.

Das Schema des Nachweises hiangt von der jeweiligen Herkunft ab:

* Wurde die Abbildung einer Publikation entnommen, muss diese wie im
Literaturverzeichnis angegeben werden (Vollbeleg). Diese Art der Zitation trifft auch auf
die Bilder zu, die Bilddatenbanken entnommen wurden. Geben Sie auch die Seitenzahl
an, auf der sich die Abbildung befindet.

 Falls die Publikation bereits Teil des Literaturverzeichnisses ist, geniigt der Kurzbeleg.

* Bei Originalaufnahmen geniigt die Angabe der Institution bzw. der*des Urhebers*in mit
entsprechendem Standort und evtl. der Nennung der entsprechenden Bilddatenbank.
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* Bei eingescannten Dias (dabei handelt es sich oft um Bildmaterial, bei dem der
Herkunftsort nicht mehr nachvollziehbar ist) reicht die Angabe der Institution, von der
das Bildmaterial entnommen wurde.

Achtung: Die Angabe der Datenbank, aus der ein Bild stammt, ist noch kein Bildnachweis.
Der Nachweis bezieht sich auf das Medium, in dem das Bild publiziert wurde oder, wenn
unpubliziert, auf die Sammlung, in der es sich befindet.

Die Sammlungsdatenbanken von Museen enthalten oft sehr gute Abbildungen und
weiterfithrende Informationen zu einzelnen Objekten. Fiir die Verwendung der Abbildungen
gelten ebenfalls die hier angegebenen Standards.

Schema:

Abb. XX: Objekt, Datierung, Material, MaBle, Autbewahrungsort (Inv.nr.), Fotograf*in oder

Abbildungsnachweis (z. B. aus Publikation).

e Beispiel: Abb. 1: Nilpferd-Statuette, 12. Dynastie, Fayence, H.: 10,5 cm/L.: 20,7 cm/B.:
7,5 cm, KHM Wien (AS INV 4211), https:/www.khm.at/de/object/4047c08106/
(03.08.2020).

13.11 TABELLENVERZEICHNIS

Ein Tabellenverzeichnis ist das Pendant zu einem Abbildungsverzeichnis. Werden viele und
umfangreiche Tabellen in eine wissenschaftliche Arbeit integriert, ist es sinnvoll, ein solches
separates Verzeichnis fiir die verwendeten Tabellen zu erstellen. Andernfalls konnen wenige
Tabellen zusammen mit den Abbildungen Threr Arbeit im Rahmen des
Abbildungsverzeichnisses angefiihrt werden.

Bei einem Tabellenverzeichnis sind die gleichen Regeln zu beachten wie bei der Erstellung
eines Abbildungsverzeichnisses: Das Tabellenverzeichnis enthdlt Informationen zur Herkunft
Threr Tabellen.

Das Schema des Nachweises hiangt von der jeweiligen Herkunft ab:

*  Wurde die Tabelle einer Publikation entnommen, muss diese wie Im

Literaturverzeichnis angegeben werden (Vollbeleg).

»  Falls die Publikation bereits Teil des Literaturverzeichnisses ist, geniigt der Kurzbeleg.

*  Bei eigenen Tabellen geniigt die Angabe der*des Urhebers*in.

»  Bei eingescannten Dias (dabei handelt es sich oft um Material, bei dem der Herkunftsort
nicht mehr nachvollziehbar ist) reicht die Angabe der Institution, von der das Material
entnommen wurde.

e Beispiel: Tab. 1: Male der Pyramiden des Mittleren Reiches, Peter Janosi.

13.12 ABBILDUNGSTEIL MIT ABBILDUNGSLEGENDEN

Bei schriftlichen Arbeiten werden Abbildungen nicht in den Text integriert, sondern als Anhang
zusammengefasst. Im Textteil wird an der betreffenden Stelle nur auf die Abbildungsnummer
verwiesen (z.B.: Abb. 1). Der Anhang samt Abbildungsverzeichnis wird nach dem
Literaturverzeichnis als eigenstdndiger Teil angefiigt.

Die Abbildungen werden in der Reihenfolge ihres Erscheinens im Textteil nummeriert.
Diese Nummerierung gibt auch die Reihung der Abbildungen im Abbildungsverzeichnis und
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im Abbildungsteil vor. Im Abbildungsteil erscheinen dann die betreffenden Abbildungen mit
der jeweiligen Abbildungsnummer. Jede Abbildung wird hier zusdtzlich mit einer
Abbildungslegende versehen. Diese wird direkt unter oder neben die entsprechende Abbildung
gesetzt. Die Legende entspricht nicht dem Wortlaut des Abbildungsverzeichnisses, sondern ist
ein ausformulierter Satz zu dem Inhalt der Abbildung mit Bezug auf das Thema der Arbeit.

13.12 TABELLENTEIL MIT TABELLENLEGENDEN

Im Textteil wird nur auf die Tabellennummer verwiesen. Die Nummer wird in Klammern direkt
nach der Bezugnahme auf die jeweilige Tabelle angefiihrt (Tab. 1). Die Tabellen werden in der
Reihenfolge ihres Erscheinens im Textteil nummeriert. Diese Nummerierung gibt auch die
Reihung der Tabellen im Tabellenverzeichnis und im Tabellenteil vor. Im Tabellenteil
erscheinen dann die betreffenden Tabellen mit der jeweiligen Tabellennummer. Jede Tabelle
wird hier zusitzlich mit einer Tabellenlegende versehen. Diese wird direkt unter oder neben
die entsprechende Tabelle gesetzt. Die Legende entspricht nicht dem Wortlaut des
Tabellenverzeichnisses, sondern ist ein ausformulierter Satz zu dem Inhalt der Tabelle mit
Bezug auf das Thema der Arbeit.

13.14 EIGENSTANDIGKEITSERKLARUNG

Diese Erkldrung ist auf einem gesonderten Blatt am Ende Ihrer Arbeit hinzuzufiigen und zu
unterschreiben:

Eigenstindigkeitserklirung

Hiermit gebe ich die Versicherung ab, dass ich die vorliegende Arbeit selbststindig und ohne
Benutzung anderer als der angegebenen Hilfsmittel angefertigt habe. Alle Stellen, die wortlich
oder sinngemif aus verdffentlichten und nicht verdffentlichten Publikationen entnommen sind,
sind als solche kenntlich gemacht. Die Arbeit wurde in gleicher oder dhnlicher Form weder im
In- noch im Ausland (einer Beurteilerin/einem Beurteiler zur Begutachtung) in irgendeiner
Form als Priifungsarbeit vorgelegt.

<ORT, DATUM, UNTERSCHRIFT >

13.15 PLAGIATSPRUFUNG

Samtliche schriftliche Arbeiten konnen mithilfe spezieller Software (Turnitin) plagiatsgepriift
werden. Masterarbeiten (und Dissertationen) werden grundsitzlich einer Plagiatspriifung
unterzogen.

Plagiate, die zum Zeitpunkt der elektronischen Uberpriifung nicht gefunden wurden, kénnen
auch Jahre spiter zu Plagiatsanzeigen und einem Verfahren fiihren. Sollte sich im Zuge dieses
Verfahrens herausstellen, dass tatsdchlich ein Plagiat vorliegt, wird die betreffende Arbeit
nachtréglich fiir nichtig erklért und der entsprechende akademische Grad aberkannt.
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14 KORREKTUR UND UBERARBEITUNG

Jede Arbeit muss vor der Abgabe korrekturgelesen werden — von Ihnen selbst, aber
zusitzlich auch von einer anderen Person. Priifen Sie dabei sdmtliche inhaltliche,
sprachliche und formale Aspekte (— s. Kapitel 11 ZITIEREN und 13 DIE SCHRIFTLICHE
ARBEIT). Dafiir und fiir das Einarbeiten der Bemerkungen, Korrekturen und etwaigen
Anderungsvorschlige miissen Sie von vornherein geniigend Zeit einplanen.

Dariiber hinaus stellt man oft wihrend der Uberarbeitung fest, dass man seine Ziele nur
teilweise erreicht hat oder die Ergebnisse ausformuliert in einem anderen Licht
erscheinen. Mitunter kann man seine Fragestellung anpassen, sodass die Ergebnisse besser
platziert sind. Sie konnen zudem im letzten Kapitel als Ausblick darlegen, welche Punkte
aufbauend auf Ihren Forschungsergebnissen spéter noch zu klaren und welche weiteren Schritte
diesbeziiglich denkbar wéren. Sie zeigen damit kritisches Bewusstsein — auch fiir die
Komplexitit wissenschaftlicher Praxis.
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